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PROCESSO SELETIVO DE ESTAGIARIOS N° 01/2023

EDITAL DE ABERTURA N° 01/2023

A Prefeitura Municipal de Mata-PMM, no Estado do Rio Grande do Sul, no uso de
suas atribuigées legais, TORNA PUBLICO AOS INTERESSADOS, que realizara PROCESSO
SELETIVO PUBLICO DE ESTAGIO, ONLINE em conjunto com o Centro de Integracéo
Empresa Escola — CIEE/RS, para formacio de cadastro reserva de estagio profissional
remunerado no Poder Executivo de Mata/RS, o qual se regera pelas Instrugées Especiais
contidas neste Edital.

1. DAS DISPOISIGOES PRELIMINARES:

1.10 Processo Seletivo publico sera regido pelo presente Edital, de forma que a
inscricdo do candidato implicara no conhecimento e aceitagdo das normas e
condicées aqui estabelecidas e dos requisitos para realizagdo do estagio de cada
area /curso disposto neste Edital.

1.2A Superviséo de todos os atos do Processo Seletivo ficara sob a responsabilidade do
CENTRO DE INTEGRAGAO EMPRESA ESCOLA DO RS - CIEE-RS,
supervisionado pela Prefeitura Municipal de Mata e devera obedecer as disposigdes
da Lei Federal n°. 11.788/08, de 25 de Setembro de 2008.

1.3A elaboragéo dos contetidos programaticos das matérias; a elaboragéo, a corregéo e
a identificagdo das provas; o reexame das provas; as classificagcées e reclassificagdes
necessarias ficardo sob a responsabilidade do CENTRO DE INTEGRACAO
EMPRESA- ESCOLA DO RS - CIEE-RS.

1.4 A duragéo do estagio ndo podera exceder 2 (dois) anos.

1.5Caso o candidato ja tiver realizado estagio na Prefeitura de Mata, tera o tempo de
estagio computado na contagem do prazo descrito no subitem 1.4.

1.6 A celebragéo do Termo de Compromisso de Estagio (TCE) sera sob o regime da Lei
Federal n° 11.788 de 25 de setembro de 2008 e TAC celebrado entre PMM e MPT.

1.7 Ao candidato sera disponibilizado, para cépia, o Edital de Abertura e seus anexos, na
integra, nos sites www.cieers.org.br e www.mata.rs.qgov.br .
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2. DO CORONOGRAMA DO PROCESSO SELETIVO:
EVENTO DATA
Publicacdo do Edital de Abertura do Processo Seletivo 08/03/2023
- e , . . 08/03/2023 a
Inscrigbes via internet através do site: www.cieers.org.br 21/03/2023
Data Limite para Requerimento de vaga para pessoa com .
deficiéneia Até 21/03/2023
Pubh_cagao das inscrices homologadas — Lista Preliminar de 22/03/2023
Inscritos
Prazo para interposi¢do de recurso quanto a Homologacédo das
Inscricdes 23/03/2023
Resultado dos recursos quanto & Homologagéo das Inscrigées 24/03/2023
Publicagéo das inscricdes homologadas — Lista Final de Inscritos 24/03/2023
Aplicacé@o da Prova Online (Horario: 14h00min as 15h30min) 27/03/2023
Divulgagéo do Gabarito Preliminar (Apés 16h30min) 27/03/2023
Prazo para Interposigdo de Recurso Quanto ao Gabarito Preliminar 28/03/2023
Resultado dos Recursos — Quanto ao Gabarito Preliminar 31/03/2023
Divulgagao do Gabarito Oficial 31/03/2023
Publicagcdo da Classificagdo Preliminar 31/03/2023
Praz_o _para Interposicdo de Recursos Quanto a Classificagao 03/04/2023
Preliminar
Resultado dos Recursos - Quanto a Classificagao Preliminar 04/04/2023
Classificacéo final e Homologagdo do Processo Seletivo 04/04/2023

3. DA TABELA DE AREAS E VAGAS:

3.10 Processo Seletivo destina-se a formagéao de cadastro de reserva, para os cursos
descritos abaixo:

NIVEL VAGAS

CURSO
MEDIO Ensino Médio CR
Administragéao

Analise e Desenvolvimento de Sistemas
SURERIOR | Sestdo Publica CR
Direito
Fisioterapia
Pedagogia
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Servigco Social

Bacharelado em Ciéncias Biolégicas
Licenciatura em Ciéncias Bioldgicas
Licenciatura em Educagéo Especial
Licenciatura em Educacéo Fisica
Licenciatura em Letras

Licenciatura em Matematica

. Tecni — -
TECNICO <'ecn!co em Admlnl’st-ragao o
Técnico em Informatica

3.20 valor da Bolsa-Auxilio corresponde a:

a) R$ 887,00 mensal de Estagio de Nivel Superior, com carga horaria diaria de 6
(seis) horas;

b) R$ 551,00 mensal de Estagio de Nivel Técnico, com carga horaria diaria de 4
(quatro) horas;

c) R$ 527,00 mensal de Estagio de Nivel Médio, com carga horaria diaria de 4
(quatro) horas.

4. DAS VAGAS E CADASTRO RESERVA:

4.1 0 Processo Seletivo destina-se a formagéo de cadastro reserva para preenchimento
das vagas que vierem a existir dentro do prazo de validade estabelecido neste edital.

4.2A habilitagdo no Processo Seletivo ndo assegura ao candidato o ingresso imediato
ao Programa de Estagio, e sim a expectativa de estagiar no Poder Executivo de Mata,
segundo o numero de vagas que vierem a existir, de acordo com as necessidades da
Prefeitura Municipal de Mata e respeitada a ordem de classificacéo final.

4.3 Ficam assegurados as pessoas com deficiéncia 10% (dez por cento) das vagas. Para
concorrer a uma dessas vagas, o candidato devera, no ato da inscrigdo, declarar-se
com deficiéncia, especificando-a no Formulario de Requerimento, Anexo Il deste
Edital. A comprovacéo da deficiéncia sera feita mediante Laudo Médico, apresentado
em original ou cépia autenticada, expedido no prazo maximo de 90 (noventa) dias
antes da data da publicacdo deste Edital, no qual conste expressamente que a
deficiéncia se enquadra na previsao dos arts. 3.° e 4.° do Decreto Federal n°. 3.298,
de 20 de dezembro de 1999, e suas alteragbes, para o endereco de e-mail
thayane.kessner@cieers.org.br até o dia 20/03/2023. O atestado original devera ser
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apresentado a Prefeitura Municipal de Mata no ato da convocagao, caso o candidato
seja aprovado e convocado.

5. DA DIVULGAGAO:

5.1A divulgagéo oficial do teor deste Edital e as divulgagdes referentes as etapas do
Processo Seletivo serdo afixadas no Mural da Prefeitura Municipal de Mata e
publicados nos sites www.mata.rs.gov.br e www.cieers.org.br .

5.2E de responsabilidade exclusiva do candidato o acompanhamento das etapas deste
processo seletivo por intermédio dos meios de divulgagéo citados no subitem 5.1
deste Edital.

6. DAS INCRICOES:
6.1As inscrigbes serao GRATUITAS.

6.2Periodo de inscrigdes: as inscrigées estardo abertas do dia 07/03/2023 até as 17
horas e 30 minutos do dia 20/03/2023, no site www.cieers.org.br . As inscricées
serao feitas EXCLUSIVAMENTE pela Internet. Apés o preenchimento do formulario
eletrénico, o candidato devera salvar o seu comprovante de inscricéo.

6.3 O preenchimento correto da ficha de inscrigéo e as informagées nela contidas sdo de
inteira responsabilidade do candidato.

6.4Apos a efetivagdo da inscrigdo com a emissdo de comprovante nio sera aceito
pedido de alteragado da opgao de area/curso selecionado.

6.5Duvidas quanto as inscrigbes podem esclarecidas diretamente em contato com o

CIEE de Santa Maria, pelo e-mail thayane.kessner@cieers.org.br ou pelo telefone
(565) 3225.2677.

6.6 S6 poderao participar do Processo Seletivo, estudantes devidamente matriculados
nos cursos indicados no item 3.1.

7. SAO REQUISITOS PARA INSCRIGAO E INGRESSO NO ESTAGIO:

a) Ser brasileiro nato, naturalizado ou portugués, no amparo legal do art. 12, § 1°, da
Constituicao Federal;

b) Ter no minimo 16 anos de idade no momento da inscri¢do para o Processo Seletivo;

c) Gozar de boa saude fisica e mental;
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d) Estar matriculado no ano letivo de 2023.

e) Ter o nivel de escolaridade exigido para o exercicio do estagio do qual se inscreveu
(area/curso indicado no item 3.1);

f) Né&o serdo aceitos estudantes que, em qualquer tempo, ja tenham realizado periodo
superior a 18 (dezoito) meses de estagio na Prefeitura Municipal de Mata;

g) Nao serdo aceitos estudantes que, ao se apresentarem apoés a convocagao para o
estagio, tenham menos de 6 meses até a conclusio do curso.

8. DAS PROVAS E DA CLASSIFICAGCAO:

8.1Para todos os candidatos, o Processo Seletivo sera constituido de prova online no
PORTAL do CIEE-RS www.cieers.org.br — conforme contetdo programatico definido
no Anexo | deste edital.

8.20 candidato deve ter cadastro ativo no PORTAL do CIEE-RS, e ter realizado inscricéo
no Processo Seletivo de Estagios da Prefeitura Municipal de Mata, conforme descrito
neste edital;

8.3 Para realizar a prova, o candidato devera acessar o PORTAL do CIEE-RS, e localizar
a prova on-line através do link https://www.cieers.org.br/provaonline , preencher seu
CPF e sua senha individual. Devera ler com atencio as orientagdes da prova e
responder as questdes;

8.4A aplicacéo da prova objetiva on-line sera no dia 27/03/2023, das 14h00min as
15h30min (horario de Brasilia) no PORTAL do CIEE-RS, www.cieers.org.br. O
candidato devera realizar a prova dentro do horario previsto. Caso o candidato saia
do PORTAL por algum motivo, ele podera retornar e sera direcionado para questao
que parou. O candidato devera atentar-se que a prova somente estara disponivel
para realizacdo durante esse horario, ndo sendo possivel realiza-la em outro
momento.

8.50 CIEE-RS e a Prefeitura Municipal de Mata n&o se responsabilizam por quedas ou
falhas na internet do candidato. O acesso a prova deve ser por um computador
(PC Desktop ou Notebook), que tenha como navegador a Internet Explorer ou
Google Chrome. Néo é possivel realizar a prova por meio de Smartphone.

8.6 O candidato que néo realizar a prova online estara automaticamente eliminado do
processo seletivo. E responsabilidade do candidato responder as questdes de forma
justa conforme seu conhecimento.
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8.7Nao havera prova fora da data e ou horario diferente do estabelecido neste edital. A
identificagdo correta do dia e horario da realizacdo das provas, bem como seu
comparecimento na prova online é de responsabilidade exclusiva do candidato.

8.8Ao finalizar a prova sera gerado um arquivo em PDF com as respostas para que o
candidato possa realizar a conferéncia junto ao gabarito, assim que for divulgado.

8.9Para todas as vagas, o processo seletivo constara de Prova Online, com 20 (vinte)
questdes objetivas, de multipla escolha, de carater classificatorio.

a) Pontuagéo para prova escrita de todos os niveis:

. . N° Peso das
Prova Nivel Conteudo Questdes | Questses Peso Total
MEDIO/ | 1. Portugués 06 1,0 6,0
Online | TECNICO/| 2. Matemética 06 1,0 6,0
SUPERIOR | 3.Conhecimentos 1,0
Gerais 08 8,0
TOTAL 20,0

b) Os conteludos para a prova online séo os constantes no ANEXO | deste Edital.
9. DOS RECURSOS:

9.1Seréo admitidos pedidos de recursos pelos candidatos a Homologacgédo das
Inscric6es no dia 22/03/2023, ao Gabarito da Prova Objetiva no dia 28/03/2023 e a
Classificagao Preliminar no dia 03/03/2023.

9.20s recursos que forem apresentados deverao obedecer rigorosamente aos preceitos
que seguem e serao dirigidos ao Centro de Integragdo Empresa Escola — CIEE-RS,
através do e-mail: thayane.kessner@cieers.org.br , por meio de FORMULARIO
DE RECURSO, conforme ANEXO II, que despachara para o 6rgdo competente para
julgamento, contendo os seguintes dados:

a) nome completo e o numero de inscrigéo;

b) area/curso ao qual concorre;

c) razdes do pedido de revisio;

d) exposigcao detalhada das razées que o motivaram.

9.3Néo se aceitardo os recursos que nao contenham os dados acima e os fundamentos
do pedido, inclusive os pedidos de simples revisdo da prova ou nota.

s

—
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9.4 Serdo desconsiderados os recursos interpostos fora do prazo, enviados por via
postal, fax ou em desacordo com este Edital.

9.5Em caso de haver questées que possam vir a ser anuladas, as mesmas seréo
consideradas como respondidas corretamente por todos candidatos, independente
de terem recorrido. Se houver alguma alteragdo de gabarito oficial, por forca de
impugnacdes, as provas seréo corrigidas de acordo com a alteracao.

9.60s processos contendo as respostas aos recursos ficardo a disposicdo dos
candidatos no setor de Recursos Humanos da Prefeitura Municipal de Mata, na Rua
do Comeércio, n°® 495, Bairro centro, durante um periodo de 1 (uma) semana, em que
os interessados poderéo ter vista das informagées constantes nos mesmos.

10.DA CLASSIFICAGAO:

10.1 A lista da classificagdo final do Processo Seletivo apresentara os candidatos
classificados, por ordem de classificagdo, por curso/area e por vaga que concorre
(Portadores de Necessidades Especiais e os demais), salientando que a ordem de
classificagéo dentro do cadastro de reserva da vaga de estagio é unica.

10.2 Os candidatos aprovados seréo classificados na ordem decrescente dos pontos
obtidos.

10.3 Na hipotese de igualdade no total de pontos entre os aprovados para cada area
de estagio tera preferéncia na classificacdo, sucessivamente, o candidato que:

d) Obtiver maior nota em Lingua Portuguesa;

e) Maior idade;

f) Semestre mais avancado;

g) Permanecendo empate, sera feito sorteio publico.

104 Dentro do prazo de validade do Processo Seletivo, estipulado no subitem 14.1
deste Edital, a Prefeitura Municipal de Mata podera disponibilizar vagas para estagio,
devendo obedecer a ordem do Cadastro Reserva.

11.DA HOMOLOGAGAO:

11.1 A homologagéo do Processo Seletivo se dara tdo logo sejam vencidas todas as
etapas. Sua divulgagéo sera por meio de publicagdo no Mural de Publicagées da
PREFEITURA MUNICIPAL DE MATA, bem como nos sites www.mata.rs.gov.br e
www.cieers.org.br .

, ¥
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12.DA CONVOCAGAO E DO ESTAGIO:

a) A convocagédo e ingresso do estagiario no Programa de Estagio de Estudantes
obedecerd, rigorosamente, a ordem de classificagdo dos candidatos aprovados e o
turno disponivel para o estagio, podendo o mesmo atuar nos turnos da manha e/ou
tarde, dependendo da necessidade da prefeitura.

b) A convocagéo para preenchimento da (s) vaga (s) sera feita através de edital fixado
no hall da Prefeitura e/ou comunicado ao candidato via telefone ou e-mail;

¢) O candidato que for convocado, e declarar que momentaneamente nao pretender
assumir a vaga, sera reclassificado uma Gnica vez para o final da lista de aprovados.

d) Em casos de recado ou recebimento de e-mail, o estudante devera entrar em contato
com a Prefeitura Municipal, através do telefone (55) 3259-1122 no prazo de 48 horas,
caso contrario sera considerado desistente;

e) O candidato aprovado, interessado na celebragdo do Termo de Compromisso, devera
apresentar-se na data, horario e local estabelecido pela Prefeitura Municipal,
considerando-se 48 horas como prazo maximo para o comparecimento;

f) A nédo apresentacdo na data, horario e local estabelecido sera considerado como
desisténcia daquela vaga estabelecida, sendo o candidato deslocado para o final da
lista.

d) Ocorrendo a hipétese da alinea f do item 12 a Prefeitura Municipal de Mata
promovera a convocagao do posterior candidato imediatamente melhor classificado.

h) Documentos a serem apresentados no momento da convocagao para firmamento de
Termo de Compromisso de Estagio:
l. Documento de Identidade com foto (expedida por autoridade civil ou militar);
I. CPF;
. Comprovante de residéncia;
V. Comprovante de matricula e frequéncia da instituicao de ensino.

i) A inclusdo no Programa de Estagio de Estudante classificado e convocado no

Processo Seletivo obedecera rigorosamente a ordem de classificagéo divulgada em
edital.

Y
8
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13.DO TRATAMENTO DOS DADOS PESSOAIS:

O CANDIDATO(A) esta ciente, ao realizar sua inscricéo, de que seus dados pessoais
serao tratados pela PARTE CONTRATANTE DE ESTAGIO e pelo CIEE/RS de modo
compativel com as finalidades e necessidades da legislagdo de protecdo de dados
pessoais em vigor, autorizando-os, neste ato, a realizarem todas as acoes relacionadas
ao processo seletivo, bem como se comprometem, neste ato, a protegerem a privacidade
dos seus dados pessoais, inclusive perante terceiros, tendo conhecimento, que o
compartilhamento inapropriado destes dados poderdo acarretar nas suas
responsabilizagdes.

14.DAS DISPOSIGOES FINAIS:

141 A validade do Processo Seletivo sera de 1 (um) ano, a contar da data de
homologacgéo, prorrogavel por mais até 1 (um) ano conforme necessidade da
Prefeitura Municipal de Mata.

14.2 O candidato que for convocado para desempenhar as fungées do seu curso de
atuacao, nao podera no decorrer do contrato mudar para outra area de atuagao e ou
Niveis de Ensino, sob pena de rescisdo contratual.

14.3 A inexatiddo das afirmativas e/ou irregularidades nos documentos e inscrigées,
verificadas a qualquer tempo, acarretara a nulidade da inscricdo ou do Termo de
Compromisso do estudante, sem prejuizo das medidas de ordem administrativas,
civel ou criminal cabiveis;

14.4 As duvidas surgidas na aplicagdo deste Edital, bem como os casos omissos,
serao resolvidos pelo CIEE/Santa Maria, Rua André Marques, N° 820, 5° andar,
Centro, Santa Maria/RS;

14.5 Eventuais impugnagées do Edital deverao ser dirigidas ao CIEE/Santa Maria,
unicamente pelo e-mail thayane.kessner@cieers.org.br , no prazo de 02 dias Uteis
apos publicacdo do edital;

14.6 Fica eleito Foro da Comarca de S&o Vicente do Sul, para dirimir quaisquer litigios
decorrentes do processo regrado neste Edital.

14.7 Fazem parte do presente Edital:
Anexo | — Conteudos programaticos da prova online;

.




“‘Mata, cidade da pedra que foi madeira”

ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL =
PREFEITURA MUNICIPAL DE MATA e
s’
RS

Anexo Il — Modelo de Formulario de Recursos;
Anexo llI- Formulario de Requerimento Pessoa com Deficiéncia.

Prefeitura Municipal de Mata, 06 de margo de 2023

/i})gério Kuhn
Prefeito Municipal

Registre-se e Publique-se:

" oy P (B Pt T A At e
SIeUra wciifCipe: e !Vlf:.ri: il 5 O
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“ginel de Publicagtes destz |
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PROCESSO SELETIVO DE ESTAGIARIOS N° 01/2023
EDITAL DE ABERTURA N° 01/2023

ANEXO | - CONTEUDOS PROGRAMATICOS DA PROVA ONLINE

PORTUGUES:

LINGUA PORTUGUESA (conforme o novo acordo ortografico): Leitura e Interpretagédo de
texto; Ortografia; Divisdo silabica; Acentuacédo grafica; Morfologia; Classes de palavras;
Formacé&o de palavras; Sintaxe; Concordancia nominal e verbal; Colocagao pronominal; Usos
dos pronomes relativos; Tipologia textual; Registro formal e informal da linguagem; Termos da
oragao: Sujeito e Predicado; Adjunto adnominal: Complemento Nominal; Ajunto Adverbial;
Agente da Passiva; Aposto; Vocativo; Gramatica.

MATEMATICA:

Numeros reais; Grandezas; Medidas; Nimeros; Calculo de probabilidade; Porcentagem; Juro
simples, descontos; nimeros romanos; Fracdes; Problemas matematicos. Numeros naturais
(N): propriedades, operagdes basicas, pares e impares, sucessor e antecessor, numerais
multiplicativos: dobro, triplo e quadruplo. Nimeros decimais e fracionarios: propriedades,
operagées basicas. Sistema numérico: unidade, dezena, centena e milhar. Unidades de
medida: comprimento, area, massa, capacidade, tempo. Expressées numéricas: operacgdes
basicas. Razbes e proporgdes. Regra de trés simples e composta. Juros compostos. Fungdes
e Equagbes de 1° e 2° graus. Interpretagéo de tabelas e graficos. Geometria plana: perimetro

e area de quadrilateros. Estatistica: média aritmética. Raciocinio l6gico.

CONHECIMENTOS GERAIS:

Conhecimento dos dados histdricos do municipio; Aspectos gerais do Brasil e do Mundo
(politicos, econdmicos, histéricos, geograficos, culturais, esportivos); Direitos humanos e
cidadania e demais atualidades; Sistema operacional Windows; Microsoft Office: Word, Excel,
Power Point; 3. Conceitos e tecnologias relacionados a Internet e a Correio Eletrénico, Internet
Explorer; Nocbes de seguranga (antivirus, firewall, anti-spyware etc.); Procedimentos de
backup.

11
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PROCESSO SELETIVO DE ESTAGIARIOS N° 01/2023
EDITAL DE ABERTURA N° 01/2023

ANEXO Il - FORMULARIO DE RECURSO
NOME DO CANDIDATO:

N° INSCRICAO:
AREA/ CURSO:

TIPO DE RECURSO - (Assinale o tipo de Recurso)

CONTRA HOMOLQGACAO DAS INSCRICOES
CONTRA QUESTOES DA PROVA OBJETIVA
CONTRA CLASSIFICACAO GERAL

L~~~ —~ —~
N ' ~—

Justificativa do candidato — Razdes do Recurso

Obs.: Preencher em letra de forma ou digitado; encaminhar via e-mail em formato PDF,
sera respondido o e-mail como protocolo de entrega.

Data: / /

Assinatura do candidato
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PROCESSO SELETIVO DE ESTAGIARIOS N° 01/2023
EDITAL DE ABERTURA N° 01/2023

ANEXO Il
FORMULARIO DE REQUERIMENTO PARA PESSOAS COM DEFICIENCIA

Nome do Candidato:

N° da Inscrigéo:

() Venho por meio deste, assegurar o direito de inscricéo no referido Processo Seletivo, para
concorrer as vagas reservadas as Pessoas com Deficiéncia, conforme disposto DOS
CANDIDATOS COM DEFICIENCIA - deste Edital.

Tipo de deficiéncia:

() Venho por meio deste solicitar condi¢ées especiais para o dia de prova. Descrever qual
condigéo especial necessita. Motivo/Justificativa:

Preencher os dados abaixo, com base no laudo.

e Cadigo correspondente da Classificagéo Internacional de Doenga - CID:

» Nome do Médico Responsavel pelo laudo:

E obrigatéria a apresentacao de LAUDO MEDICO com CID, junto a esse requerimento.

, de de 20__.

Assinatura do Candidato
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