ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE MATA
“Mata, cidade da pedra que foi madeira”

PROCESSO LICITATORIO N° 43/ 2023
EDITAL DE TOMADA DE PRECO N° 02/2023
TIPO DE JULGAMENTO: MENOR PRECO GLOBAL

O Prefeito Municipal de Mata/RS, Sr. Rogério Kuhn, no uso de suas atribuicbes legais e
em conformidade com a Lei Federal n°® 8.666/1993 e suas alteracfes posteriores, torna
publico para conhecimento dos interessados, que as 09h00min do dia 31/07/2023, em
Mata, na sala do Setor de Licita¢gfes, localizada na Rua do Comércio, n® 495, se reunird a
Comissédo Permanente de Licitacdo (CPL), designada pela Portaria n°® 331/2018, com a
finalidade de receber os envelopes contendo documentacdo e propostas para
CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA REALIZACAO DE SERVICOS
DE ASSESSORIA TECNICA ADMINISTRATIVA, COORDENAC}AO, PLANEJAMENTO,
ORGANIZACAO, DIVULGACAO E EXECUCAO DE TODAS AS ETAPAS DO
CONCURSO PUBLICO, no Municipio de Mata/RS.

1.0 - DO OBJETO:

1.1 Constitui objeto da presente licitagio a CONTRATACAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA PARA REALIZACAO DE SERVICOS DE ASSESSORIA TECNICA
ADMINISTRATIVA, COORDENACAO, PLANEJAMENTO, ORGANIZAQAO,
DIVULGACAO E EXECUCAO DE TODAS AS ETAPAS DO CONCURSO PUBLICO,
através de Provas Obijetivas, Praticas e de Titulos, para preenchimento de cargos e
formacdo de cadastro de reserva no Quadro de Cargos do Municipio de Mata — RS,
conforme o Termo de Referéncia, anexo do presente Edital.

1.2 As especificacdes necessarias para a prestacao dos servigcos constam no Termo de
Referéncia e seus respectivos anexos, 0s quais sdo parte integrante deste Edital como
se nele estivessem transcritos;

1.3 O inicio do servico sera formalizado com a expedicdo de Ordem de Servico pela
Secretaria Municipal de Administragdo, a qual serd encaminhada a Contratada
solicitando a Abertura de Concurso Publico, informando os cargos e definindo a
abertura dos trabalhos de acordo com as especificacdes do Termo de Referéncia anexo
ao Edital.

2.0 - DO CADASTRO:

Poderdo participar do certame as empresas de atividade do ramo pertinente ao objeto
licitado, que possuam profissionais legalmente habilitados, com registro nos respectivos
orgaos representativos de classe. Para efeitos de cadastramento, os interessados
deverdo apresentar aos integrantes da CPL, até o dia 28 de julho de 2023, as 9h00min;
0S seguintes documentos necessarios para o cadastro e habilitac&o:

2.1. DECLARACOES GERAIS
a) Declaracdo que atende ao disposto no artigo 7°, inciso XXXIIl, da Constituicao
Federal, conforme o Decreto Federal n.° 4.358-02, conforme Anexo.
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b) Declaracdo firmada por Contador ou por Técnico Contabil ambas com carimbo do
CRC, conforme modelo anexo ao Edital. Também serad aceita Certiddo de Junta
Comercial, dizendo que se enquadram como Microempresa, Empresa de Pequeno Porte,
Micro Empreendedor Individual ou Cooperativa, se for o caso, conforme Anexo.

c) Declaracdo de que tomou conhecimento e aceita todas as informacdes e condigoes
estabelecidas neste edital, conforme Anexo.

d) Declaracdo de que nao foi declarado inidéneo para licitar ou contratar com a
Administragdo Publica, conforme Anexo.

2.2 - Quanto a Regularidade Trabalhista:
Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT.

2.3- Quanto a Habilitacdo Juridica:

a) Cédula de ldentidade dos Diretores;

b) Registro comercial, no caso de empresa individual;

c) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se
tratando de sociedades comerciais e, no caso de sociedades por acdes, acompanhados
de documentos de eleicdo de seus administradores.

2.4- Quanto a Regularidade Fiscal:

a) Prova de Inscricdo no CNPJ (Cadastro Nacional de Pessoa Juridica.);

b) Prova de regularidade quanto aos tributos administrados pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil - RFB e quanto a Divida Ativa da Unido administrada pela Procuradoria
Geral da Fazenda Nacional — PGFN (Certiddo Conjunta Negativa);

c) Prova de Regularidade com a Fazenda Estadual,

d) Prova de Regularidade com a Fazenda Municipal,

e) Certiddo Negativa de Débito do FGTS.

2.5 - Quanto a Qualificacdo Econémica — Financeira:

a) Certiddo Negativa de Faléncia ou Concordata, expedida pelo distribuidor da sede da
Pessoa Juridica, com prazo néo superior a 60 (sessenta) dias, que sera contado a partir
de sua emisséo.

2.6 - Qualificacao técnica:
a) Prova de registro ou inscricdo, acompanhada de prova de regularidade da empresa
licitante no Conselho Regional de Administracdo — CRA.

b) Indicacdo do(s) responsavel(eis) técnico(s) pela execucdo do objeto da presente
licitagdo, através de declaracdo da empresa, onde constard no minimo o(s) nome(s)
do profissional(ais) e o(s) seu(s) numero(s) de registro(s) no Conselho Regional de
Administragdo — CRA.

c) Prova de registro, acompanhada de prova de regularidade do(s) responsavel(eis)
técnico(s) indicado(s) no item anterior, perante 0 Conselho Regional de Administracéo —
CRA.
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2.7 - Nos termos do artigo 42 da Lei Complementar n® 123/2006, a comprovacdo de
Regularidade Fiscal e Trabalhista das Microempresas e Empresas de Pequeno porte sera
exigida para efeito de assinatura do respectivo contrato.

2.8 - A documentacédo referente & HABILITACAO, ou seja, do item 2.1 ao 2.6, sera
substituida pelo Certificado de Registro Cadastral emitido pelo Municipio de Mata, no
Setor de Licitacdes, dentro do prazo estipulado (item 2.1), em conformidade com este
edital.

2.9 - Os documentos constantes do item 2.1 ao 2.6 deverdo ser apresentados em via
original, copia autenticada ou cOpia simples juntamente com os respectivos originais, para
conferéncia pelos membros da Comisséo de Licitago.

3.0 - DO RECEBIMENTO DAS PROPOSTAS:

Os documentos necessarios a Habilitacdo e as Propostas seréo recebidos pela Comissao
Permanente de Licitacdo, no dia, hora e local mencionado no preambulo, as propostas em
via(s), assinada(s) em sua ultima folha e rubricada(s) nas demais pelos proponentes ou
seus procuradores constituidos, sem entrelinhas, emendas ou rasuras, em 02 (dois)
envelopes distintos, fechados, contendo, na sua parte externa e fronteira, a seguinte
inscricao:

AO

MUNICIPIO DE MATA/RS

EDITAL DE TOMADA DE PRECOS N. °© 02/2023.
ENVELOPE N. ° 01 - DOCUMENTAGAO
PROPONENTE: (NOME COMPLETO DA EMPRESA)
CNPJ:

ENDERECO:

TELEFONE:

AO

MUNICIPIO DE MATA/RS

EDITAL DE TOMADA DE PRECOS N. °© 02/2023.
ENVELOPE N. °© 02 — PROPOSTA

PROPONENTE: (NOME COMPLETO DA EMPRESA)
CNPJ:

ENDERERECO:

TELEFONE:

3.1 - O envelope n. °01 devera conter:

a) Certificado de Reqistro Cadastral, conforme item 2.8 deste edital.

b) Se o proponente for representado por procurador, devera juntar procuragdo com
poderes para decidir a respeito dos atos constantes da presente licitagcdo, sendo que uma
cOpia deve ser apresentada a CPL junto ao documento de identificacdo do procurador
fora do envelope.

c) Se o proponente for sécio ou proprietario da empresa, este devera apresentar fora do
envelope 01, copia de documento de identidade, ou em caso de representacdao por
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procurador, devera apresentar, também fora do envelope, coOpia da procuracéo
declarando poderes além do documento de identidade.

3.2 -0 envelope n.° 02 devera conter:

a) Proposta Financeira digitada, rubricada em todas as paginas e assinada na ultima
pelo representante legal da empresa, mencionando o preco final para execucédo do
servico objeto desta licitacdo. O preco global proposto devera contemplar todas as
despesas necessarias a execucdo dos servigos, bem como materiais, mdo de obra, leis
sociais, tributos, impostos, taxas, servicos de terceiros, obrigacdes trabalhistas,
previdenciérias, transporte, seguros, licencas, contratacdo de fiscais, enfim, tudo que se
fizer necessario a perfeita entrega do objeto licitado, mesmo que ndo especificado neste
Edital, bem ainda, deduzidos quaisquer descontos que venham a ser concedidos.

b) A simples apresentacdo da proposta, por si sO, implicard a plena aceitacdo por parte
do licitante de todas as condi¢des deste Edital, independentemente de transcri¢ao.

c) A cotacdo apresentada e levada em consideracao para efeito de julgamento sera da
exclusiva e total responsabilidade da licitante, ndo lhe cabendo o direito de pleitear
qualquer alteracdo, seja para mais ou para menos.

d) Ser&o corrigidos automaticamente pela Comissdo de Licitacdo quaisquer erros
aritméticos, bem como as divergéncias que porventura ocorrerem entre 0 preco unitario
e o total do item, quando prevalecera sempre o primeiro.

Obs. 01: O Prazo de validade da proposta sera de 60 dias a contar da data aprazada
para entrega dos envelopes.

Obs. 02: Quaisquer insergdes na proposta que visem modificar, extinguir ou criar direitos,
sem previsdo no edital, serdo tidas como inexistentes, aproveitando-se a proposta no que
nao for conflitante com o instrumento convocatorio.

Obs. 03: Nao serdo consideradas as propostas ilegiveis, dubias ou que deixarem de
atender uma das disposi¢cdes do presente Edital, bem como com precos unitarios e/ou
globais superestimados ou inexequiveis.

4.0 - DO JULGAMENTO:

4.1 — O julgamento sera realizado pela Comissdo Permanente de Licitagdo, levando-se
em consideragdo o MENOR PRECO GLOBAL.

4.2 — Para efeitos de classificacdo, sobre o preco proposto por Cooperativa de trabalho
serdao acrescidos em 15% (quinze por cento), incidentes sobre o valor bruto,
correspondente ao encargo previdenciario a ser suportado pelo municipio, deduzidos
daqueles os valores, expressos na planilha de quantitativos e custos unitarios, relativos ao
fornecimento de material e aluguel de equipamentos a serem utilizados na execucéo do
servico.

4.3 — Os valores da deducéo acima indicada, relativos ao fornecimento de material e
aluguel de equipamentos da licitante a serem utilizados na execucao do servigco, deverao
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fazer parte do contrato e comprovadas, no momento da liquidacdo da fatura, por
documento fiscal.

4.4 — Esta licitagdo seré processada e julgada com observancia do previsto nos artigos 43
e 44 e seus incisos e paragrafos da Lei n°® 8.666/1993.

4.5 — Em caso de empate entre duas ou mais propostas, sera utilizado o sorteio, em ato
publico, com a convocacao prévia de todos os licitantes, nos termo do § 2° do art. 45 da
Lei n.° 8.666/93 e posteriores alteracdes.

5.0- CRITERIO DE DESEMPATE:

5.1 — Como critério de desempate, serd assegurada preferéncia de contratacdo para as
Microempresas, Microempreendedor Individual, Empresas de Pequeno Porte e as
Cooperativas.

5.2 — Entende-se como empate aquelas situacdes em que as propostas apresentadas
pela Microempresa, Microempreendedor Individual, Empresa de Pequeno Porte, bem
como pela Cooperativa, sejam iguais ou superiores em até 10% (dez por cento), a
proposta de menor valor.

5.3 — A situacdo de empate somente sera verificada apés ultrapassada a fase recursal da
proposta, seja pelo decurso do prazo sem interposicdo de recurso, ou pelo julgamento
definitivo interposto.

5.4 — Ocorrendo 0 empate, na forma do item anterior, proceder-se-a da seguinte forma:

a) A Microempresa, Microempreendedor Individual, Empresa de Pequeno Porte ou
Cooperativa, detentora da proposta de menor valor, podera apresentar no prazo de 02
(dois) dias nova proposta, por escrito, inferior aquela considerada, até entdo, de menor
preco, situacdo em que sera declarada vencedora do certame.

b) Se a Microempresa, Microempreendedor Individual, Empresa de Pequeno Porte ou a
Cooperativa, convocada na forma da alinea anterior ndo apresentar nova proposta inferior
a de menor preco, sera facultada, pela ordem de classificacdo, as demais Microempresas,
Micro Empreendedor Individual, Empresa de Pequeno Porte ou Cooperativas
remanescentes, a apresentacao da nova proposta, no prazo e na forma prevista na alinea
a deste item.

c) Se houver mais de duas Microempresas, Microempreendedor Individual, Empresas de
Pequeno porte ou Cooperativas com propostas iguais, serd realizado sorteio para
estabelecer a ordem em que serdo convocadas para apresentacdo de nova proposta, na
forma das alineas anteriores.

5.5 — Se nenhuma Microempresa, Microempreendedor Individual, Empresa de Pequeno
Porte ou Cooperativa, satisfazer as exigéncias do item 5.2 deste edital, sera declarado
vencedor do certame o licitante detentor da proposta originariamente de menor valor.

5.6 — O disposto nos itens 5.1 e 5.3, deste edital ndo se aplicam as hipoteses em que a
proposta de menor valor inicial tiver sido apresentada por microempresa ou empresa de
pequeno porte ou cooperativa.
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5.7 — As demais hipGteses de empate terdo como critério de desempate o sorteio, em Ato
Puablico, com a convocacao prévia de todos os licitantes.

6.0 — CRITERIOS DE ACEITABILIDADE:

6.1 - N&o serdo aceitas as propostas que ndo atenderem as exigéncias contidas no objeto
desta licitacdo; as que contiverem opcdes de precos alternativos; as que forem omissas
em pontos essenciais, de modo a ensejar duvidas, ou que se oponham a qualquer
dispositivo legal vigente, bem como as que ndo atenderem aos requisitos deste edital.

6.2 - Nao serdo aceitas as propostas que apresentarem precos manifestamente
inexequiveis.

6.3 - Nao serdo consideradas, para julgamento das propostas, vantagens nao previstas
no edital.

7.0 - DOS RECURSOS:
Em todas as fases da presente licitacdo sera observada as normas previstas nas alineas,
incisos e paragrafos do art. 109, da Lei n° 8.666/1993.

8.0 - DA ADJUDICACAO E HOMOLOGAGCAO DA LICITACAO:

Constatado o atendimento das exigéncias fixadas no edital para fins de habilitacdo, o
licitante serd declarado vencedor, sendo-lhe Adjudicado e Homologado o(s) item(s)
ganho(s), no prazo maximo de 10 (dez) dias.

9.0 - DOS PRAZOS:

9.1 - Esgotados todos os prazos recursais, a Administracdo convocara o vencedor para
assinar o contrato no prazo de 05 (cinco) dias, sob pena de decair do direito a
contratacao, sem prejuizo das penalidades previstas neste edital.

9.2 - O prazo de que trata o item anterior podera ser prorrogado uma vez, pelo mesmo
periodo, desde que seja feito de forma motivada e durante o transcurso do respectivo
prazo.

9.3 - Se, dentro do prazo, o convocado ndo assinar o contrato, a Administracdo convocara
os licitantes remanescentes, na ordem de classificagéo, para a assinatura do contrato, em
igual prazo e nas mesmas condi¢cdes propostas pelo primeiro classificado, ou entéo
revogara a licitagdo, sem prejuizo da aplicacdo de penalidade.

9.4 - Vigéncia e garantia contratual:

9.4.1 - O prazo de vigéncia do contrato sera de 180 (cento e oitenta) dias, a contar da
data de sua assinatura, podendo ser prorrogado a critério da contratante desde que por
razdbes aceitaveis.

9.4.2 - E condicdo para emissdo da Ordem de Servico a apresentaciio, por parte da
empresa vencedora, de garantia em uma das modalidades previstas no art. 56, 81°,
incisos |, Il e lll, da Lei n°® 8.666/1993, correspondente a 5% (cinco por cento) sobre o
valor total do contrato.

Rua do Comércio n° 495, Centro — CEP 97.410-000 — Fone (55) 3259-1122
E-mail: prefeitura@mata.rs.gov.br — Site: www.mata.rs.gov.br
Pagina 6 de 39

B Documento assinado digitalmente - KYJ-EYK-439-ZMV
Nopaper | Acesse verificador.betha.cloud e insira o cédigo acima.


mailto:prefeitura@mata.rs.gov.br

ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE MATA
“Mata, cidade da pedra que foi madeira”

9.5 - Regime de execucdao:
9.5.1 - O prazo de execuc¢do do objeto deste contrato serd de 180 (cento e oitenta) dias,
contados a partir do recebimento por parte da CONTRATADA da Ordem de Servico.

10.0 — DAS OBRIGACOES:
10.1 — S&o obrigacdes da Contratada:

10.1.1 Executar direta e integralmente o objeto contratado, conforme especificidades
constantes no Termo de Referéncia.

10.1.2 Iniciar os servigos imediatamente apos o recebimento do Termo de Inicio, a fim de
cumprir o cronograma das etapas do concurso.

10.1.3 Participar de reunido que venha a ser convocada, a critério do CONTRATANTE,
em que serao tratados assuntos relacionados ao planejamento preliminar do certame.

10.1.4 Apresentar Declaracdo, assinada por seu responsavel legal, descrevendo a
qualificacdo técnica de cada um dos membros da banca examinadora, com respectivos
curriculos, e equipe técnica que se responsabilizara pelos trabalhos.

10.1.5 Prestar pronto atendimento a candidatos ou terceiros (pessoas fisicas ou juridicas,
publicas ou privadas) no esclarecimento de duvidas quanto ao regulamento do concurso,
tornando disponiveis, para tanto: equipe treinada de atendimento, na sede da
CONTRATADA, linha telefénica, correio eletrénico (e-mail), internet ou correspondéncia.

10.1.6 Encaminhar cartbes informativos para a realizacdo das provas a todos os
candidatos inscritos, contendo, no minimo: nome, nimero do documento de identidade
e/lou CPF, local, data e horario de realizagdo das provas, numero de inscricao,
caracteristica da vaga pretendida (ampla concorréncia, reservada a portador de
deficiéncia) e cargo para o qual concorre, bem como deferimento ou ndo de condicbes
especiais para a realizacao das provas.

10.1.7 Os cartdes citados no subitem 10.1.6 dever&o ser encaminhados no prazo minimo
de 7 (sete) dias de antecedéncia para a realizacdo das provas, atraves de e-mail.

10.1.8 Disponibilizar no sitio eletrdnico da CONTRATADA consulta ao local de provas por
RG e/ou CPF de candidato, permitindo obter informacgfes idénticas as contidas nos
cartdes de que trata o subitem 10.1.6, com opcao de impresséo.

10.1.9 Manter sigilo nos assuntos relacionados ao concurso, responsabilizando-se pela
divulgacdo, direta ou indireta, por quaisquer meios, de quaisquer informacdes que
comprometam a sua realizagdo e lisura.

10.1.10 Apresentar ao Municipio, imediatamente apds a publicacdo do edital com o
resultado final do concurso:

10.1.10.1 As listagens solicitadas, observando-se 0s prazos estabelecidos no
cronograma,;
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10.1.11 A CONTRATADA devera formular questdes das Provas Objetivas que deverdo
ser inéditas, isto é, elaboradas especificamente para o presente concurso, que nao
constam de livros e/ou canais eletrénicos de ampla divulgacdo, com coOpias idénticas ou
com pequenas alteracbes na ordem das alternativas e/ou substituicio de alguns
elementos gramaticais do enunciado.

10.1.12 Manter, durante o periodo de vigéncia do contrato, todas as condi¢bes de
habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacao.

10.1.13 Responder por quaisquer danos ou prejuizos provenientes da execucao irregular
do contrato, correndo as expensas da CONTRATADA as correspondentes despesas no
todo ou em parte, de servicos em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes
durante ou pGs sua prestacao.

10.1.14 Serdo de inteira responsabilidade da CONTRATADA os encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais, comerciais ou quaisquer outros decorrentes da contratacdo dos
servicos que constituem objeto do Edital, isentando o CONTRATANTE de qualquer
responsabilidade no tocante a vinculo empregaticio ou obrigacdes previdenciarias, no
caso de reclamacdes trabalhistas, acdes de responsabilidade civil e penal, decorrente dos
servicos e de qualquer tipo de demanda.

10.1.15 Solicitar a prévia e expressa aprovacdo do Municipio quanto aos procedimentos a
serem adotados e as caracteristicas do concurso, em todas as suas etapas.

10.1.16 Assegurar todas as condi¢cdes para que o Municipio fiscalize a execucdo do
contrato.

10.1.17 Responsabilizar-se por qualquer fato, acdo ou omissdo que leve a anulacédo do
concurso publico, arcando com todos os 6nus dela decorrentes, desde que comprovada a
sua culpa.

10.1.18 Elaborar modelos de todos os editais necessarios, mediante prévia aprovagado da
contratante.

10.1.19 Fornecer modelo de ficha de inscricao.

10.1.20 Divulgar o certame em home page propria, incluindo todos os editais para acesso
dos interessados.

10.1.21 Assessorar na divulgacao dos Editais e cumprimento dos prazos previstos.
10.1.22 Prestar Assessoramento técnico juridico em todas as fases do certame.

10.1.23 Prestar informagdes aos candidatos em sua sede, por e-mail e/ou por telefone em
todas as fases do concurso.

10.1.24 Proporcionar treinamento a auxiliares do quadro funcional do Municipio, quando
for necesséria a participacdo destes em qualquer das fases do processo.
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10.1.25 Proceder a revisao técnica e emissao de pareceres, por profissionais qualificados,
referentes a impugnacdes ou recursos que possam Vvir a ser impetrados no decorrer do
processo.

10.1.26 Receber as inscricdes por meio eletrénico, fornecer sistema e disponibilizar no
site do Municipio link que permita a realizacdo de inscricdo, a geracdo de boleto para
pagamento bancério, a divulgacédo dos locais das provas, dos gabaritos e dos resultados
finais das provas.

10.1.27 Apreciar as inscrigdes e elaborar edital de homologagdo das mesmas, inclusive
com apreciacdo dos recursos interpostos, emissdo de pareceres e de novo edital de
homologacéo, se for o caso.

10.1.28 Receber, homologar e avaliar os titulos encaminhados pelos candidatos.
10.1.29 Elaborar as grades de pontuacéo de todas as etapas.

10.1.30 Montar o banco de dados dos candidatos, contendo as informacfes prestadas
pelos mesmos na ficha de inscricdo, bem como seu fornecimento ao Municipio, em meio
magnético, quando da concluséo do certame.

10.1.31 Reproduzir todo material pertinente ao concurso, tais como fichas de inscricbes
numeradas, editais, programas, provas e quaisquer outros necessarios e/ou pertinentes.

10.1.32 Providenciar vistoria prévia das instalacdes fisicas dos locais onde serao
aplicadas as provas.

10.1.33 Manter e assumir integralmente a responsabilidade pelo sigilo que deve cercar as
guestBes destinadas a elaboracdo das provas, sob pena de, na hipétese de anulacdo do
Concurso em virtude de quebra de sigilo, comprovada sua culpa, obrigar-se a refazer
todos os procedimentos referentes a elaboracdo das provas para novos concursos, sem
nenhum 6nus financeiro adicional.

10.1.34 Elaborar, digitar, revisar e reproduzir as provas escritas, que serdo de
responsabilidade dos profissionais qualificados da empresa, em conformidade com o nivel
do cargo, o conteddo programatico e a bibliografia indicados no edital que regera o
certame.

10.1.35 Acondicionar as provas em sacos lacrados e indevassaveis, transporta-las,
zelando pela sua seguranca durante o percurso, entrega-las nos respectivos locais de
aplicacdo, no dia e horario estipulados, os quais serdo abertos na presenca dos fiscais e
dos candidatos.

10.1.36 Providenciar a sinalizacdo e preparacdo dos locais de provas e dos demais
materiais necessarios para a aplicacdo das provas.

10.1.37 Elaborar layout e impresséao dos cartGes de resposta para correcado por sistema
de leitura otica;

Rua do Comércio n° 495, Centro — CEP 97.410-000 — Fone (55) 3259-1122
E-mail: prefeitura@mata.rs.gov.br — Site: www.mata.rs.gov.br
Pagina 9 de 39

B Documento assinado digitalmente - KYJ-EYK-439-ZMV
Nopaper | Acesse verificador.betha.cloud e insira o cédigo acima.


mailto:prefeitura@mata.rs.gov.br

ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE MATA
“Mata, cidade da pedra que foi madeira”

10.1.38 Efetuar a desidentificacdo e identificacdo de provas, conforme recomendacdes do
Tribunal de Contas do Estado do Rio Grande do Sul.

10.1.39 Elaborar atas e listas de presenca, em todas as etapas de aplicacdo de provas e
atos publicos.

10.1.40 Efetuar a impresséo das provas de acordo com o numero de inscritos, incluindo
reservas, através de sistema informatizado, com impresséo de alto padréo de resolugéo.

10.1.41 Prestar atendimento especializado aos portadores de deficiéncia, em
conformidade com as especificidades apresentadas.

10.1.42 Aplicar as provas.

10.1.43 Fornecer o gabarito oficial das provas, logo apés o seu término, em conformidade
com o cronograma do concurso.

10.1.44 Efetuar a correcao e pontuacao das provas.

10.1.45 Fornecer relatério com resultado das provas escritas, por cargo e ordem
alfabética, com escores obtidos pelos candidatos.

10.1.46 Realizar a avaliacdo da prova de titulos, para as categorias funcionais de
Professores.

10.1.47 Elaborar e aplicar provas praticas para as categorias funcionais designadas pelo
CONTRATANTE.

10.1.48 Fornecer relatério com o resultado das provas praticas, de titulos, por cargo e por
ordem alfabética, com os escores obtidos pelos candidatos.

10.1.49 Efetuar a recorrecéo das provas e fornecer novos relatorios por for¢ca de recursos
interpostos, se for o caso.

10.1.50 Elaborar cronograma, a ser submetido a aprovacdo do CONTRATANTE, no qual
serdo indicadas as datas de realizacdo de todas as etapas concernentes ao concurso,
observado preferencialmente o modelo de Cronograma proposto no Termo de Referéncia.
10.1.51 Observar os prazos previstos para realizacéo de cada Etapa do Concurso.
10.1.52 Ao final do Certame, repassar ao Municipio dossié completo e o material relativo
ao concurso realizado, necessario para posterior auditoria do Tribunal de Contas do
Estado do Rio Grande do Sul.

10.1.53 Praticar todos os demais atos que se fizerem necessarios a boa execucéo do
objeto contratado.

10.2. S&o obrigacbes da CONTRATANTE:
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10.2.1 Fornecer a legislacdo Municipal atualizada;

10.2.2 Publicar os editais e demais atos administrativos pertinentes ao concurso sob a
forma de aviso/extrato na imprensa oficial e em jornal de circulagdo estadual, no qual a
contratada tera a responsabilidade de elaborar;

10.2.3 Indicar a instituicdo bancaria contratada para crédito da taxa de inscricdo a ser
cobrada;

10.2.4 Efetuar o pagamento pela prestacéo dos servigos, nos prazos estipulados;

10.2.5 Verificar e aprovar todos os Editais, relatérios, anexos do Concurso, antes da
publicacao;

10.2.6 Aprovar a escolha do local de realizacéo das provas;

10.2.7 Compete ao CONTRATANTE a disponibilidade de local e a infraestrutura (veiculos,
equipamentos, ferramentas, pecas, materiais, etc) para realizacdo da Prova Pratica;

10.2.8 Coordenar, acompanhar e supervisionar a execucdo do concurso publico,
garantindo a observancia dos principios da legalidade, impessoalidade, moralidade,
publicidade, eficiéncia, economicidade e transparéncia.

11.0 - DAS PENALIDADES:

7.1. Pelo inadimplemento das obrigacfes assumidas, seja na condi¢cao de participante da
concorréncia ou de contratante, as licitantes, conforme as infracbes estardo sujeitas as
seguintes penalidades:

a) deixar de manter a proposta (recusa injustificada para contratar): suspenséo do direito
de licitar e contratar com a Administracéo pelo prazo de 2 anos e multa de 10% sobre o
valor estimado da contratacao;

b) manter comportamento inadequado durante a licitagdo: afastamento do certame e
suspensao do direito de licitar e contratar com a Administracéo pelo prazo de 1 (um) ano;
C) executar o contrato com irregularidades, passiveis de correcdo durante a execucéao e
sem prejuizo ao resultado: adverténcia;

d) Pelo atraso injustificado na execucdo dos servicos se sujeita o contratado as
penalidades previstas no caput do art. 86 da Lei 8.666/93, na seguinte conformidade:

e) Caso ocorra atraso injustificado na execucdo do objeto, contrariando o cronograma,
sera aplicada a Contratada a multa de 0,2 % (dois décimos de por cento) por dia de
atraso, calculado sobre o valor a total a que teria direito de receber, até o limite de 05
(cinco) dias uteis.

e.1l) Atraso injustificado superior a 05 (cinco) dias Uteis - multa de mora de 1% (hum por
cento) calculado sobre o valor total a que teria direito de receber, por dia de atraso, até o
limite de 10 (dez) dias Uteis, ap0s este prazo sera considerado rescisao contratual.

f) Pela inexecucéo total ou parcial do contrato a Administracdo podera, garantida a prévia
defesa, aplicar ao contratado as seguintes sancgoes:
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f.1) Multa de 8% (oito por cento) no caso de inexecucao parcial do contrato, cumulada
com a pena de suspensdo do direito de licitar e o impedimento de contratar com a
Administracéo pelo prazo de 01 (um ano);

f.2) Multa de 10% (dez por cento) no caso de inexecucdao total do contrato, cumulada com
a pena de suspensao de licitar e impedimento de contratar com a Administracdo pelo
prazo de 02 (dois) anos;

f.3) Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica
enquanto perdurarem os motivos determinantes de puni¢cdo ou até que seja promovida a
reabilitacdo perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida
sempre que o contratado ressarcir a Administracdo pelos prejuizos resultantes e apos
decorrido o prazo da sancao aplicada com base no inciso anterior.

Observacao: As multas a que se refere a letra "f", subitens "f.1" e "f.2" seré@o
calculadas sobre o montante ndo adimplido do contrato.

I) executar o objeto contratado em desconformidade com o Termo de Referéncia: Multa
de 10% (dez por cento) sobre total do contrato, cumulada com a pena de Declaracédo de
Inidoneidade e suspensdo do direito de licitar e contratar com a Administracdo Publica
pelo prazo de 02 (dois) anos.

7.2. A multa, aplicada apés regular processo administrativo, serd descontada da garantia
do respectivo contratado quando esta for prestada na modalidade caucdo em dinheiro.
Nos demais casos a empresa sera cobrada administrativamente e podera ser inscrita no
cadastro de divida ativa do municipio.

7.3. Se a multa aplicada for superior ao valor da garantia prestada, além da perda desta,
respondera o contratado pela sua diferenca, que sera descontada dos pagamentos
eventualmente devidos pela Administracdo ou cobrada judicialmente.

7.4. As penalidades serao registradas no cadastro da contratada, quando for o caso.

7.5. Nenhum pagamento serd efetuado pela Administracdo enquanto pendente de
liquidacdo qualquer obrigacdo financeira que for imposta ao fornecedor em virtude de
penalidade ou inadimpléncia contratual.

12.0 - CONDICOES DE PAGAMENTO:

12.1 O pagamento sera efetuado da seguinte forma:
a) 1/3 (um tergo) do valor ap6s a homologacgéo das inscri¢oes;
b) 1/3 (um terco) do valor apds a aplicacao das provas escritas;

c¢) 1/3 (um terco) do valor apés a publicacdo do resultado final do concurso.

12.2 A autorizacdo para pagamento de cada ETAPA dos servigos seré realizada através
de laudo fornecido pela Secretaria responsavel do Municipio.

12.3 O Municipio se reserva ao direito de suspender o pagamento se 0 servigco executado
estiver em desacordo com as especificacbes constantes deste instrumento

12.4 Caso a empresa nao justifiqgue os eventuais atrasos, ou os justifique e a justificativa
nao seja aceita pelo fiscal do contrato, estara sujeita as penalidades previstas no contrato.
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13.0 - DA DOTACAO ORCAMENTARIA:
As despesas decorrentes da contratacdo oriunda desta licitacdo correrdo a conta das
seguintes dotacdes orgcamentarias:

03.01.04.122.0002.2007.339039 (51)

14.0 — DA FISCALIZACAO:
A fiscalizacdo durante toda a execucéo do objeto serd realizada por servidor do municipio
devidamente designado por Portaria especifica.

15.0 - DAS IMPUGNACOES, PEDIDOS DE INFORMACOES, ESCLARECIMENTOS E
DOS RECURSOS

15.1 Impugnacdes aos termos deste procedimento licitatorio poderdo ser interpostas por
qualquer cidaddo ou licitante, nos prazos definidos pelo art. 41 da Lei n° 8.666/93 e
alteracdes.

15.2 As informacdes técnicas, administrativas ou pedidos de esclarecimentos deveréo ser
encaminhadas por escrito ao Setor de Licitagbes, até o terceiro dia util anterior a data de
entrega dos envelopes.

15.3 Em todas as fases da presente licitacdo serdo observadas as normas para recursos
previstas no artigo 109 da Lei n° 8.666/93 e alteracdes.

15.4 Eventuais impugnagdes ou recursos deverdo entregues e protocoladas na Prefeitura
Municipal de Mata, Rua do Comércio, 495, CEP 97410-000, mediante protocolo, no
horario de expediente do Nucleo de Licita¢des, informado no site do Municipio.

15.5 Os pedidos de informacdes técnicas, administrativas ou de esclarecimentos poderéo
ser enviados para o e-mail: licitacoes@mata.rs.gov.br ou entregues mediante protocolo.
Em todos os casos, somente serédo aceitas as solicitagcdes enviadas ou entregues dentro
do horario de expediente da Prefeitura Municipal.

15.6 A resposta aos pedidos de impugnacbes, de informacdes técnicas ou
administrativas, de esclarecimentos ou de recursos sera efetuada por e-mail a(os)
interessado(s).

15.6.1 Constatando-se a necessidade de efetuar alteragbes nas condi¢bes fixadas
no procedimento licitatorio, a mesma sera divulgada a todos os interessados pelo
www.mata.rs.qov.br

16.0 — DISPOSICOES GERAIS:

16.1 N&o serdo consideradas as propostas que deixarem de atender qualquer das
disposicdes do presente edital.

16.2 Em nenhuma hipotese serdo aceitos quaisquer documentos ou propostas fora do
prazo, condi¢cdes e local exigidas no edital.
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16.3 Nao serdo admitidas, por qualquer motivo, modificagbes ou substituicbes das
propostas ou quaisquer outros documentos.

16.4 SO terdo direito a usar a palavra, rubricar as propostas, apresentar reclamacdes ou
recursos, assinar atas e os contratos, os licitantes ou seus representantes credenciados
previamente e os membros da Comissdo Permanente de Licitacao.

16.5 Uma vez iniciada a abertura dos envelopes relativos a documentacdo, ndo serdo
admitidos a licitacdo os participantes retardatarios, em nenhuma das fases da Licitacéo.

16.6 Do contrato a ser assinado com o vencedor da presente licitagdo constardo as
clausulas necessarias previstas no art. 55, e a possibilidade de rescisdo do contrato, na
forma determinada nos art. 77 a 79 da Lei n°. 8.666/93.

16.7 Maiores informacdes seréo prestadas aos interessados no horério das 08h00Omin as
12h00min e das 13h00mim as 17h00min, na Prefeitura Municipal de Mata/RS, sito a Rua
do Comercio, n.° 495, bairro Centro, cidade de Mata/RS, pelo telefone (55) 32591122.

16.8 Constituem e fazem parte integrante deste Edital os seguintes anexos: Anexo | —

Declaracbes Gerais; Anexo Il — Modelo de Enquadramento; Anexo Ill — Minuta de
Contrato; Anexo IV — Modelo de Proposta; Anexo V — Termo de Referéncia.

Mata, RS, 11 de julho de 2023.

Rogério Kuhn
Prefeito Municipal

Este Edital foi examinado e aprovado em 11/07/2023 pelo Setor Juridico Municipal,
guanto a legislacdo, deixando de manifestar-se quanto ao objeto por ndo deter
conhecimento técnico sobre o0 mesmo.

Ruan Pablo da Silva Schiitz
Assessor Juridico - OAB/RS 102.375
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PROCESSO LICITATORIO N° 43/2023
TOMADA DE PRECOS 02/2023

ANEXO |

DECLARACOES GERAIS

(Razéo Social da
Licitante), , CNPJ
n°. , para os fins de direito e na qualidade de licitante do

procedimento licitatério, na modalidade de Tomada de Precos, DECLARA:

a) Para os devidos fins legais, em cumprimento ao exigido no edital, que até a
presente data inexistem fatos impeditivos para a habilitacdo no presente processo
licitatéria, ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

b) Para os devidos fins legais que conheco todas as regras do edital, bem como todos
0s requisitos de habilitacdo e que minha proposta esta em conformidade com as
exigéncias do instrumento convocatorio;

c) Para os devidos fins legais, conforme o disposto no inciso V do art. 27 da Lei
8666/1993, acrescido pela Lei 9854/1999, que ndo emprega menor de dezoito
anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de
dezesseis anos, salvo na condicédo de aprendiz, a partir dos 14 (quatorze) anos;

d) Cumprir os requisitos de habilitacdo e que as declaracdes informadas sé&o
veridicas, conforme paragrafos 4° e 5° do art. 26 do decreto 10.024/2019.

e) Nao possuir em seu quadro de pessoal servidores publicos do 6rgdo contratante,
exercendo fungdes técnicas, comerciais, de geréncia, administracdo ou tomada de
decisdo, conforme inciso lll, do art. 9° da lei 8666/93.

OBS: Validade maxima de 90 (noventa) dias, contados da sua expedicao.

- de de 2023.

Assinatura e carimbo do responsavel Legal da Empresa
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PROCESSO LICITATORIO N° 43/2023
TOMADA DE PRECOS 02/2023

ANEXO I

MODELO DE DECLARACAO ENQUADRAMENTO

(Razdo Social da licitante), inscrita no

CNPJ n° , através de seu Contador/Técnico em Contabilidade, o
Sr(a) ,CRC: DECLARA,

para fins do Processo de Licitacdo de Tomada de Precos n° 02/2023, que a empresa

supra citada é enquadrada como:

a) () Microempresa, conforme Lei Complementar n® 123/06;
b) ( ) Empresa de Pequeno Porte, conforme Lei Complementar n° 123/06;
c) ( ) Micro Empreendedor Individual, conforme Lei Complementar n°® 123/06;

d) ( ) Cooperativa, conforme Lei Complementar n° 123/06.

/ , de de 2023.

Ass. Contador ou Téc. Contabil
e carimbo com CRC
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PROCESSO LICITATORIO N° 43/2023
TOMADA DE PRECOS 02/2023

ANEXO 1l
MINUTA DE CONTRATO
CONTRATO PARA CONTRATACAO DE SERVICOS.

O MUNICIPIO DE MATA-RS, pessoa juridica de direito pablico interno, inscrita no CNPJ
sob n° 88.485.412/0001-00, com sede administrativa na Rua do Comeércio, n® 495, Bairro
Centro, na cidade de Mata, RS, neste ato representado por seu Prefeito Municipal, Sr.
Rogério Kuhn, brasileiro, casado, prefeito, inscrito no CPF/MF sob n® (numero CPF) e no
RG sob n° (ndmero RG), no final assinado e denominado CONTRATANTE e, de outro
lado, a empresa (razdo social da empresa), (qualificacdo completa da empresa e
responsavel legal), denominada CONTRATADA pelo presente instrumento particular,
celebram o presente Contrato de Prestacdo de Servicos, com base no Processo
Licitatorio n° 43/2023, Tomada de Pre¢cos n° 02/2023 e nas clausulas e condicdes a
seguir delineadas:

CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO

1.1. A presente licitagdo tem por objeto a contratacdo de empresa para prestacdo de
servicos de assessoria técnica administrativa, coordenacédo, planejamento, organizacao,
divulgacao e execucdo de todas as etapas do Concurso Publico do Municipio de Mata —
RS, através de Provas Objetivas, Praticas e de Titulos, para preenchimento de cargos e
formacao de cadastro de reserva no Quadro de Cargos do Municipio de Mata — RS,
consoante o Termo de Referéncia constante no Edital Licitatorio.

1.2. As especificacBes necessarias para a prestacdo dos servicos constam no Termo de
Referéncia, o0 qual considera-se parte integrante do presente instrumento,
independentemente de transcricao.

1.3. Por ocasido da execugdo dos servicos, o Municipio reserva-se ao direito de proceder
a inspecao de qualidade deles e a rejeita-los, integralmente, no todo ou em parte, se
estiverem em desacordo com as especificagbes do objeto licitado, obrigando-se a
CONTRATADA a providenciar a correcao dos servicos.

1.4. O aceite dos servicos, ndo exclui a responsabilidade civii da CONTRATADA, por
vicios de quantidade, de qualidade, ou técnica dos servicos ou por desacordo com as
especificacoes estabelecidas neste Contrato e no Edital Licitatorio, verificadas
posteriormente.

CLAUSULA SEGUNDA - DO VALOR
2.1. A CONTRATANTE pagard a CONTRATADA pela execucado do objeto contratado, o
valor total de R$ (valor total contratado).

2.2. Nos valores acima, estdo inclusos todos o0s custos relativos as despesas e
obrigacOes salariais, deslocamentos, transporte e estadia, tributos/contribuicbes, seguros,
frete, lucro e tudo mais que for necessario para a perfeita execucéo dos servigos.
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CLAUSULA TERCEIRA — DO PAGAMENTO

3.1. O pagamento serd efetuado da seguinte forma:

a) 1/3 (um ter¢o) do valor ap6s a homologacgéo das inscri¢oes;
b) 1/3 (um terco) do valor apés a aplicacao das provas escritas;
c) 1/3 (um terco) do valor apds a publicacao do resultado final do concurso.

3.1.1. A autorizagdo para pagamento de cada ETAPA dos servicos sera realizada através
de laudo fornecido pela Secretaria responsavel do Municipio.

3.2. O pagamento efetuado pelo Municipio ndo isenta a CONTRATADA de suas
obrigacdes e responsabilidades assumidas.

3.3. O pagamento dar-se-4 da seguinte forma:

| — A CONTRATADA devera expedir Nota Fiscal (NF), em nome do Municipio de Mata,
constando o servico realizado, com a identificacdo desse Contrato e do numero do
empenho.

Il — ApGs a avaliacdo e aceite dos servicos executados, constatado o atendimento de
todas as clausulas contratuais por responsavel pela fiscalizacdo do Contrato que dara o
aceite na NF, encaminhando-a ao Setor de Almoxarifado para lancamento da liquidacéo
da NF, o qual remetera, imediatamente, a Secretaria Municipal da Fazenda que efetuara o
pagamento ao licitante vencedor, em até 10 (dez) dias ap6s o recebimento da Nota Fiscal,
apos analise da documentacéo pelo Setor de Contabilidade.

3.4. O atraso na entrega da nota fiscal/fatura acarretard o adiamento do prazo de
pagamento da mesma quantidade de dias, ndo incidindo neste caso, qualquer acréscimo
de valores a titulo de juros, multa ou correcdo monetaria.

3.5. Qualquer erro ou omisséo havido na documentacéao fiscal ou na fatura sera objeto de
correcdo pela CONTRATADA e havera, em decorréncia, suspensdo do prazo de
pagamento até que o problema seja definitivamente regularizado.

3.6. O CONTRATANTE reserva-se ao direito de suspender o pagamento se 0 Servi¢co
executado estiver em desacordo com as especificagdes constantes deste instrumento.

3.7. Nos pagamentos efetuados apdés a data de vencimento, por inadimpléncia do
Municipio, desde que executados o(s) servi¢o(s), incidirdo juros de 1% (um por cento) ao
més, até a data da efetivacdo do pagamento.

3.8. O Municipio, conforme o caso, retera a importancia correspondente a 11% (onze por
cento) do valor total bruto (ou com as deducdes da base de calculo previstas na Lei) da
nota fiscal ou fatura de prestacdo de servi¢os, que sera recolhido ao INSS em nome da
CONTRATADA, conforme disp0e a legislacdo pertinente a matéria.

CLAUSULA QUARTA - DOS PRAZOS CONTRATUAIS:
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O prazo de vigéncia deste Contrato é de 180 (cento e oitenta) dias, a contar da expedicao
do Termo de Inicio dos Servi¢os, podendo, a critério das partes, ser prorrogado por até
igual periodo.

CLAUSULA QUINTA — DAS DOTAGCOES ORCAMENTARIAS:
5.1. As despesas decorrentes do presente contrato correrdo por conta das seguintes
Dotacdes Orcamentarias:

03.01.04.122.0002.2007.339039 (51)

CLAUSULA SEXTA - DAS OBRIGACOES:

6.1. S&o obrigacbes da Contratada:

6.1.1 Executar direta e integralmente o objeto contratado, conforme especificidades
constantes no Termo de Referéncia.

6.1.2 Iniciar os servi¢cos imediatamente apds o recebimento do Termo de Inicio, a fim de
cumprir o cronograma das etapas do concurso.

6.1.3 Participar de reunido que venha a ser convocada, a critério do CONTRATANTE, em
gue serdo tratados assuntos relacionados ao planejamento preliminar do certame.

6.1.4 Apresentar Declaracdo, assinada por seu responsavel legal, descrevendo a
qualificacdo técnica de cada um dos membros da banca examinadora, com respectivos
curriculos, e equipe técnica que se responsabilizara pelos trabalhos.

6.1.5 Prestar pronto atendimento a candidatos ou terceiros (pessoas fisicas ou juridicas,
publicas ou privadas) no esclarecimento de duvidas quanto ao regulamento do concurso,
tornando disponiveis, para tanto: equipe treinada de atendimento, na sede da
CONTRATADA, linha telefonica, correio eletrdnico (e-mail), internet ou correspondéncia.
6.1.6 Encaminhar cartdes informativos para a realizacdo das provas a todos o0s
candidatos inscritos, contendo, no minimo: nome, nimero do documento de identidade
e/lou CPF, local, data e horario de realizagdo das provas, numero de inscricao,
caracteristica da vaga pretendida (ampla concorréncia, reservada a portador de
deficiéncia) e cargo para o qual concorre, bem como deferimento ou ndo de condicdes
especiais para a realizacao das provas.

6.1.7 Os cartbes citados no subitem 10.1.6 deverdo ser encaminhados no prazo minimo
de 7 (sete) dias de antecedéncia para a realizacdo das provas, atraves de e-mail.

6.1.8 Disponibilizar no sitio eletrdnico da CONTRATADA consulta ao local de provas por
RG elou CPF de candidato, permitindo obter informacfes idénticas as contidas nos
cartdes de que trata o subitem 10.1.6, com opcao de impresséo.

6.1.9 Manter sigilo nos assuntos relacionados ao concurso, responsabilizando-se pela
divulgacdo, direta ou indireta, por quaisquer meios, de quaisquer informagbes que
comprometam a sua realizacao e lisura.

6.1.10 Apresentar ao Municipio, imediatamente ap0s a publicacdo do edital com o
resultado final do concurso:

6.1.10.1 As listagens solicitadas, observando-se o0s prazos estabelecidos no
cronograma,;

6.1.11 A CONTRATADA devera formular questdes das Provas Objetivas que deveréo ser
inéditas, isto €, elaboradas especificamente para o presente concurso, que nao constam
de livros e/ou canais eletrbnicos de ampla divulgacdo, com copias idénticas ou com
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pequenas alteracbes na ordem das alternativas e/ou substituicido de alguns elementos
gramaticais do enunciado.

6.1.12 Manter, durante o periodo de vigéncia do contrato, todas as condicbes de
habilitacao e qualificagéo exigidas na licitago.

6.1.13 Responder por quaisquer danos ou prejuizos provenientes da execucao irregular
do contrato, correndo as expensas da CONTRATADA as correspondentes despesas no
todo ou em parte, de servicos em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes
durante ou pos sua prestacao.

6.1.14 Serdo de inteira responsabilidade da CONTRATADA os encargos trabalhistas,
previdencidrios, fiscais, comerciais ou quaisquer outros decorrentes da contratacdo dos
servicos que constituem objeto do Edital, isentando o CONTRATANTE de qualquer
responsabilidade no tocante a vinculo empregaticio ou obrigagbes previdenciarias, no
caso de reclamacdes trabalhistas, acdes de responsabilidade civil e penal, decorrente dos
servigos e de qualquer tipo de demanda.

6.1.15 Solicitar a prévia e expressa aprovacdo do Municipio quanto aos procedimentos a
serem adotados e as caracteristicas do concurso, em todas as suas etapas.

6.1.16 Assegurar todas as condicBes para que o Municipio fiscalize a execucdo do
contrato.

6.1.17 Responsabilizar-se por qualquer fato, acdo ou omissao que leve a anulacdo do
concurso publico, arcando com todos os 6nus dela decorrentes, desde que comprovada a
sua culpa.

6.1.18 Elaborar modelos de todos os editais necessarios, mediante prévia aprovacado da
contratante.

6.1.19 Fornecer modelo de ficha de inscricao.

6.1.20 Divulgar o certame em home page propria, incluindo todos os editais para acesso
dos interessados.

6.1.21 Assessorar na divulgacao dos Editais e cumprimento dos prazos previstos.

6.1.22 Prestar Assessoramento técnico juridico em todas as fases do certame.

6.1.23 Prestar informacfes aos candidatos em sua sede, por e-mail e/ou por telefone em
todas as fases do concurso.

6.1.24 Proporcionar treinamento a auxiliares do quadro funcional do Municipio, quando for
necessaria a participacédo destes em qualquer das fases do processo.

6.1.25 Proceder a revisao técnica e emissao de pareceres, por profissionais qualificados,
referentes a impugnagdes ou recursos que possam vir a ser impetrados no decorrer do
processo.

6.1.26 Receber as inscrigdes por meio eletronico, fornecer sistema e disponibilizar no site
do Municipio link que permita a realizacdo de inscricdo, a geragdo de boleto para
pagamento bancério, a divulgacédo dos locais das provas, dos gabaritos e dos resultados
finais das provas.

6.1.27 Apreciar as inscricbes e elaborar edital de homologagcdo das mesmas, inclusive
com apreciacdo dos recursos interpostos, emissdo de pareceres e de novo edital de
homologacéo, se for o caso.

6.1.28 Receber, homologar e avaliar os titulos encaminhados pelos candidatos.

6.1.29 Elaborar as grades de pontuacéo de todas as etapas.

6.1.30 Montar o banco de dados dos candidatos, contendo as informacbes prestadas
pelos mesmos na ficha de inscricdo, bem como seu fornecimento ao Municipio, em meio
magnético, quando da conclusdo do certame.

6.1.31 Reproduzir todo material pertinente ao concurso, tais como fichas de inscricdes
numeradas, editais, programas, provas e quaisquer outros necessarios e/ou pertinentes.
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6.1.32 Providenciar vistoria prévia das instalacdes fisicas dos locais onde serédo aplicadas
as provas.

6.1.33 Manter e assumir integralmente a responsabilidade pelo sigilo que deve cercar as
questdes destinadas a elaboracdo das provas, sob pena de, na hipétese de anulagdo do
Concurso em virtude de quebra de sigilo, comprovada sua culpa, obrigar-se a refazer
todos os procedimentos referentes a elaboracédo das provas para novos concursos, sem
nenhum 6nus financeiro adicional.

6.1.34 Elaborar, digitar, revisar e reproduzir as provas escritas, que serdao de
responsabilidade dos profissionais qualificados da empresa, em conformidade com o nivel
do cargo, o conteltdo programatico e a bibliografia indicados no edital que regera o
certame.

6.1.35 Acondicionar as provas em sacos lacrados e indevassaveis, transporta-las,
zelando pela sua seguranca durante o percurso, entrega-las nos respectivos locais de
aplicacdo, no dia e horario estipulados, os quais serdo abertos na presenca dos fiscais e
dos candidatos.

6.1.36 Providenciar a sinalizacdo e preparacdo dos locais de provas e dos demais
materiais necessarios para a aplicacdo das provas.

6.1.37 Elaborar layout e impresséo dos cartdes de resposta para correcao por sistema de
leitura otica;

6.1.38 Efetuar a desidentificacdo e identificacdo de provas, conforme recomendacgdes do
Tribunal de Contas do Estado do Rio Grande do Sul.

6.1.39 Elaborar atas e listas de presenca, em todas as etapas de aplicacado de provas e
atos publicos.

6.1.40 Efetuar a impressédo das provas de acordo com o numero de inscritos, incluindo
reservas, através de sistema informatizado, com impresséao de alto padréo de resolucao.
6.1.41 Prestar atendimento especializado aos portadores de deficiéncia, em conformidade
com as especificidades apresentadas.

6.1.42 Aplicar as provas.

6.1.43 Fornecer o gabarito oficial das provas, logo apés o seu término, em conformidade
com o cronograma do concurso.

6.1.44 Efetuar a correcao e pontuacao das provas.

6.1.45 Fornecer relatério com resultado das provas escritas, por cargo e ordem alfabética,
com escores obtidos pelos candidatos.

6.1.46 Realizar a avaliacdo da prova de titulos, para as categorias funcionais de
Professores.

6.1.47 Elaborar e aplicar provas praticas para as categorias funcionais designadas pelo
CONTRATANTE.

6.1.48 Fornecer relatério com o resultado das provas praticas, de titulos, por cargo e por
ordem alfabética, com os escores obtidos pelos candidatos.

6.1.49 Efetuar a recorrecao das provas e fornecer novos relatorios por forca de recursos
interpostos, se for o caso.

6.1.50 Elaborar cronograma, a ser submetido a aprovacdo do CONTRATANTE, no qual
serdo indicadas as datas de realizacdo de todas as etapas concernentes ao concurso,
observado preferencialmente o modelo de Cronograma proposto no Termo de Referéncia.
6.1.51 Observar os prazos previstos para realizagéo de cada Etapa do Concurso.

6.1.52 Ao final do Certame, repassar ao Municipio dossié completo e o material relativo
ao concurso realizado, necessario para posterior auditoria do Tribunal de Contas do
Estado do Rio Grande do Sul.
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6.1.53 Praticar todos os demais atos que se fizerem necessarios a boa execucao do
objeto contratado.

6.2. S&o obrigacbes da CONTRATANTE:

6.2.1 Fornecer a legislacdo Municipal atualizada;

6.2.2 Publicar os editais e demais atos administrativos pertinentes ao concurso sob a
forma de aviso/extrato na imprensa oficial e em jornal de circulacdo estadual, no qual a
contratada tera a responsabilidade de elaborar;

6.2.3 Indicar a instituicdo bancéria contratada para crédito da taxa de inscricdo a ser
cobrada;

6.2.4 Efetuar o pagamento pela prestacdo dos servi¢os, nos prazos estipulados;

6.2.5 Verificar e aprovar todos os Editais, relatérios, anexos do Concurso, antes da
publicacao;

6.2.6 Aprovar a escolha do local de realizagcéo das provas;

6.2.7 Compete ao CONTRATANTE a disponibilidade de local e a infraestrutura (veiculos,
equipamentos, ferramentas, pecas, materiais, etc) para realizacdo da Prova Pratica;

6.2.8 Coordenar, acompanhar e supervisionar a execu¢cdo do concurso publico,
garantindo a observancia dos principios da legalidade, impessoalidade, moralidade,
publicidade, eficiéncia, economicidade e transparéncia.

CLAUSULA SETIMA — DAS PENALIDADES:

7.1. Pelo inadimplemento das obrigacfes assumidas, seja na condi¢cao de participante da
concorréncia ou de contratante, as licitantes, conforme as infracfes estardo sujeitas as
seguintes penalidades:

a) deixar de manter a proposta (recusa injustificada para contratar): suspensao do direito
de licitar e contratar com a Administracdo pelo prazo de 2 anos e multa de 10% sobre o
valor estimado da contratacéo;

b) manter comportamento inadequado durante a licitacdo: afastamento do certame e
suspensao do direito de licitar e contratar com a Administragcéo pelo prazo de 1 (um) ano;
C) executar o contrato com irregularidades, passiveis de correcdo durante a execucéao e
sem prejuizo ao resultado: adverténcia;

d) Pelo atraso injustificado na execucdo dos servicos se sujeita o contratado as
penalidades previstas no caput do art. 86 da Lei 8.666/93, na seguinte conformidade:

e) Caso ocorra atraso injustificado na execucao do objeto, contrariando o cronograma,
sera aplicada a Contratada a multa de 0,2 % (dois décimos de por cento) por dia de
atraso, calculado sobre o valor a total a que teria direito de receber, até o limite de 05
(cinco) dias uteis.

e.1l) Atraso injustificado superior a 05 (cinco) dias uteis - multa de mora de 1% (hum por
cento) calculado sobre o valor total a que teria direito de receber, por dia de atraso, até o
limite de 10 (dez) dias uteis, ap0s este prazo sera considerado rescisdo contratual.

f) Pela inexecucdo total ou parcial do contrato a Administracdo poderda, garantida a prévia
defesa, aplicar ao contratado as seguintes sangoes:

f.1) Multa de 8% (oito por cento) no caso de inexecucao parcial do contrato, cumulada
com a pena de suspensao do direito de licitar e o impedimento de contratar com a
Administracéo pelo prazo de 01 (um ano);
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f.2) Multa de 10% (dez por cento) no caso de inexecucao total do contrato, cumulada com
a pena de suspensao de licitar e impedimento de contratar com a Administracdo pelo
prazo de 02 (dois) anos;

f.3) Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica
enquanto perdurarem os motivos determinantes de puni¢do ou até que seja promovida a
reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida
sempre que o contratado ressarcir a Administracdo pelos prejuizos resultantes e apos
decorrido o prazo da sancédo aplicada com base no inciso anterior.

Observacao: As multas a que se refere a letra "f", subitens "f.1" e "f.2" seréo
calculadas sobre o montante ndo adimplido do contrato.

i) executar o objeto contratado em desconformidade com o Termo de Referéncia: Multa
de 10% (dez por cento) sobre total do contrato, cumulada com a pena de Declaragéao de
Inidoneidade e suspensdo do direito de licitar e contratar com a Administracdo Publica
pelo prazo de 02 (dois) anos.

7.2. A multa, aplicada apds regular processo administrativo, sera descontada da garantia
do respectivo contratado quando esta for prestada na modalidade caucdo em dinheiro.
Nos demais casos a empresa sera cobrada administrativamente e podera ser inscrita no
cadastro de divida ativa do municipio.

7.3. Se a multa aplicada for superior ao valor da garantia prestada, além da perda desta,
respondera o contratado pela sua diferenca, que serd descontada dos pagamentos
eventualmente devidos pela Administracdo ou cobrada judicialmente.

7.4. As penalidades serao registradas no cadastro da contratada, quando for o caso.

7.5. Nenhum pagamento serd efetuado pela Administracdo enquanto pendente de
liquidacdo qualquer obrigacdo financeira que for imposta ao fornecedor em virtude de
penalidade ou inadimpléncia contratual.

CLAUSULA OITAVA - DA LEGALIDADE E VINCULAQAO DO CONTRATO:
8.1. O presente contrato foi elaborado em conformidade com a Lei Federal n° 8.666, de
21 de junho de 1993 e estéa vinculado ao edital de Tomada de Pregos N° 02/2023.

CLAUSULA NONA - DA FISCALIZACAO:
A Administracdo Publica Municipal designara servidor(es) para efetuar a fiscalizacdo da
execucao do presente contrato, por meio de ato administrativo proprio.

CLAUSULA DECIMA - DA RESCISAO:
10.1. A CONTRATADA reconhece os direitos do CONTRATANTE, previstos no art. 77 da
Lei 8.666/1993, em caso de rescisao administrativa.

10.1.1. Este contrato podera ser rescindido:

a) por ato unilateral do CONTRATANTE, nos casos dos incisos | a Xll e XVII do art. 78 da
Lei 8.666/1993;

b) amigavelmente, por acordo entre as partes, reduzido a termo no processo de licitacéo,
desde que haja conveniéncia para a Administracéo; e

c) judicialmente, nos termos da legislacao.
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10.2. Em caso de rescisdo, a CONTRATADA tera direito a receber o pagamento
correspondente ao servigo executado.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DAS DISPOSIQOES GERAIS

Para questdes de litigios decorrentes do presente contrato, fica eleito o Foro da Comarca
de Sao Vicente do Sul/RS com exclusdo de qualquer outro, por mais especializada que
seja.

E, por estarem assim justos e contratados, assinam o presente instrumento, em 02 (duas)
vias de igual teor e forma, juntamente com as testemunhas abaixo firmadas, a tudo
presentes, afim de que surta ao efeitos juridicos e legais.

Mata, RS, de de 2023.
Rogério Kuhn (Responsavel Legal)
Prefeito Municipal (Cargo)
Contratante Contratada
Testemunhas:
Nome: Nome:
CPF: CPF:
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PROCESSO LICITATORIO N° 43/2023
TOMADA DE PRECOS 02/2023

ANEXO IV - MODELO PROPOSTA

Declaramos que conhecemos os ternos da Tomada de Pregos 02/2023 e seus
anexos e que, se vencedora, executaremos 0S servicos propostos pelo preco a
seguir, ja incluidos todos os impostos, custos e encargos diretos e indiretos, taxas e
outros porventura existentes, bem, ainda, deduzidos todos os descontos por nés

concedidos.

Item | Unidade Descricao Preco
Ofertado

01 Servico | Contratacdo de servicos técnico-especializado em
processo de selecdo de recursos humanos, a fim
de realizar CONCURSO PUBLICO para
provimento de cargos e formacéo de cadastro de
reserva das carreiras funcionais da Prefeitura
Municipal de Mata/ RS, referentes ao quadro
permanente do Municipio, através de Provas
Objetivas, Préticas e de Titulos conforme Termo
de Referéncia.

Validade da proposta € de 60 (sessenta) dias corridos, contados da data de

recebimento da proposta.
Apresentamos em anexo Planilha de Custos com detalhamento de todas as

despesas relacionadas a execucdo dos servicos.

Nome da empresa:

CNPJ:
Telefone: ()
Data: / /

Assinatura do representante legal
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ANEXO V
TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

Contratacdo de empresa para prestacdo de servigos de assessoria técnica administrativa,
coordenacao, planejamento, organizacao, divulgacdo e execucdo de todas as etapas do
Concurso Publico do Municipio de Mata, através de Provas Objetivas, Praticas e de
Titulos, para preenchimento de cargos e formacgéo de cadastro de reserva no Quadro de
Cargos do Municipio de Mata, consoante o presente Termo de Referéncia.

2. DELIMITACAO DOS SERVICOS

2.1 Prestacao de servicos técnicos especializados em processos de selecdo de recursos
humanos, a fim de realizar concurso publico para provimento de cargos e formacao de
cadastro de reserva das carreiras funcionais da Prefeitura Municipal de Mata, referentes
ao quadro permanente da Prefeitura Municipal de Mata, consoante os termos deste
Termo de Referéncia.

2.2 O inicio do servico sera formalizado com a expedicdo de Oficio pela Titular da
Secretaria Municipal da Administracdo, a qual sera encaminhada a Contratada solicitando
a abertura de Concurso Publico, informando os cargos e definindo a abertura dos
trabalhos de acordo com as especificacdes deste Termo de Referéncia.

2.3 A quantidade estimada € de até 600 (seiscentos) inscritos.
3. JUSTIFICATIVA

3.1 A Administragdo Municipal, com amparo no art. 37 da Constituicdo Federal, tem como
principios basilares de uma eficiente Administracdo Publica, o principio da legalidade, o
principio da impessoalidade, o principio da moralidade, o principio da publicidade e o
principio da eficiéncia. Somado a necessidade de qualificar o seu quadro funcional para
melhor atender a demanda dos Municipes, principalmente em observancia ao Principio da
Eficiéncia, e considerando o concurso publico a melhor forma de evitar privilégios,
buscando a livre competicdo, sem ferir o principio da impessoalidade, cabe promover a
realizagdo de concurso publico.

Nestes termos, a prestacao do servi¢co tem por finalidade necessidade de preenchimento
de cargos efetivos vagos, bem como dos cargos que entrarem posteriormente em
vacancia ou que venham a ser criados no periodo de vigéncia do concurso publico,
referentes ao quadro permanente da Prefeitura Municipal de Mata, em cumprimento ao
disposto no inciso Il do art. 37 da Constituicdo Federal, observando-se a legislacéo e as
normas aplicaveis aos concursos publicos, incluindo:

- Lei Municipal n°® 1.195/2005;
- Lei Municipal n° 1.345/2008;
- Lei Municipal n°® 1.528/2012;
- Lei Municipal n°® 1.610/2013.
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3.2 A legislacdo citada no item 3.1 podera ser acrescida ou excluida, conforme a
realidade de cargos que constard no respectivo concurso publico.

4. ESCOLARIDADE E REQUISITOS

4.1 O concurso publico destina-se ao provimento de vagas para 0s cargos publicos,
conforme demonstrado na tabela que se segue:

CARGOS POR NIVEL DE N° DE CARGOS TIPO DE PROVAS
ESCOLARIDADE

- Prova Escrita
- Para 10 cargos de

Nivel Superior 25 Professor também devera
ser aplicada prova de
titulos.

Nivel Médio Completo 05 - Prova Escrita

Nivel Técnico 02 - Prova Escrita

Nivel Fundamental 02 - Prova Escrita

Completo

Nivel Fundamental - Prova Escrita

Incompleto —  séries 08 - Para o0s cargos:

iniciais motorista e operador de
maquinas também devera
ser aplicada prova pratica

4.2 Aos candidatos portadores de deficiéncia sera reservado o percentual constante da
legislacéo municipal vigente & época do lancamento do concurso.

5. ESPECIFICACAO DOS SERVICOS
5.1 DOS EDITAIS, AVISOS E COMUNICADOS

5.1.1 O Edital de Abertura que regulamentara o concurso em todas as suas etapas devera
respeitar a legislacao pertinente e as especificacdes deste Termo de Referéncia, de forma
a realizar provas seletivas de carater competitivo para o provimento de vagas e/ou
cadastro de reserva para cargos, que serdo definidos pelo Municipio. As provas serao
compostas por questdes objetivas, de carater classificatério e eliminatério, fazendo parte,
também, as provas praticas de carater eliminatdrio e de titulos de carater classificatério. O
edital de abertura devera ser disponibilizado, obrigatoriamente, em meio eletrénico pela
Contratada, em site préprio. A minuta do Edital de Abertura devera ser aprovada pela
Secretaria Municipal da Administracdo e Comisséao Executiva de Concursos Publicos.

5.1.2 Cabera a Contratada elaborar e submeter a aprovacdo prévia do Municipio os
editais, avisos e comunicados a seguir relacionados:

a) abertura das inscri¢coes;

b) convocagédo para prova Objetiva, Prética e de Titulos;
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c) resultados parcial e final, apenas para candidatos habilitados, em duas listas, contendo:
a primeira, a pontuacédo de todos os candidatos por cargo, inclusive a dos portadores de
deficiéncia e; a segunda, somente a pontuacdo dos portadores de deficiéncia, sempre
pela ordem decrescente da nota obtida;

d) resultados da avaliacdo dos recursos, na forma de comunicado;

e) convocacdes e divulgacdo de resultado de quaisquer outras verificacdes de requisitos e
de declaracfes previstas em edital.

5.1.3 Publicar em jornal de circulacé@o regional o edital previsto no item 5.1.1, através de
aviso/extrato, de acordo com a formatacdo e dimensdes definidas pela Contratada e que
atendam as exigéncias da Imprensa Nacional.

5.1.3.1 Todos os editais também deverdo ser disponibilizados ao Contratante para
publicacdo do Diario Oficial Municipal Eletrbnico — DOM-e, em formato compativel ao
sistema de publicacdo utilizado pelo Contratante, sem prejuizo da publicacdo de que
trata o item 5.1.3.

5.1.4 Publicar o extrato do edital de abertura, na forma do item 5.1.1 em jornal de
circulagdo em ambito regional e, por meio eletrénico, no sitio da Contratada, da Prefeitura
Municipal de Mata, com antecedéncia minima de 07 (sete) dias, da data de inicio das
inscricdes.

5.1.5 Divulgar no sitio eletrénico da contratada, todos os editais, avisos e comunicados
relacionados nos subitens 5.1.1 e 5.1.2, bem como gabaritos provisoérios e finais.

5.1.6 Republicar quaisquer dos editais, avisos e comunicados previstos neste Termo de
Referéncia, nos moldes e vias em que foram publicados originalmente, em caso de
incorrecao.

6. DAS INSCRICOES

6.1 As inscricbes para 0 concurso publico deverdo ocorrer conforme cronograma
estabelecido entre as partes, e serdo realizadas por intermédio da Internet, no sitio
eletrbnico da Contratada e de sua total responsabilidade, disponivel 24 (vinte e quatro)
horas, ininterruptamente, durante todo o periodo de inscrigcao.

6.2 A Contratada devera responsabilizar-se integralmente pelas inscricbes via web,
fornecendo toda e qualquer infraestrutura eletrénica necesséaria para o acesso universal
dos candidatos fazerem a inscricdo no periodo de 24x7 (vinte e quatro horas por dia, sete
dias por semana) durante o periodo de inscricdo previsto no cronograma do edital de
abertura.

6.3 A geracdo do boleto via internet no momento da inscricdo sera de total
responsabilidade da Contratada.
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6.4 Os valores das taxas de inscricdo serao recolhidos pelo Municipio e reverterdo para
seus cofres, assim como a responsabilidade pelas despesas com as tarifas bancérias de
cobranca e a negociagao com as instituicbes bancarias sera do Municipio.

6.5 As inscricdes observarao as disposi¢cdes que se seguem:

a) no ato da inscricdo, o candidato devera indicar, em campo proprio, a opcao pelo cargo
ao qual concorrera, identificado por codigo;

b) a formalizacdo da inscricdo implicara a aceitacéo, pelo candidato, de todas as regras e
condicdes estabelecidas no edital de abertura de inscri¢oes;

c) os dados ou informacfes e eventuais documentos fornecidos pelo candidato serdo
considerados de sua inteira responsabilidade;

6.6 Producdo de materiais necessarios a inscricdo, elaborar e disponibilizar no sitio
eletrbnico da Contratada, com opg¢ao para impressao, 0s seguintes materiais:

a) Edital de abertura de inscricbes, cronograma, conteudo programatico e outras
informacgdes de interesse dos candidatos;

b) instrucdes para recolhimento da taxa de inscricdo através de boleto bancéario;

c) Comprovante de inscrigcéo.

7. DO CADASTRAMENTO DOS CANDIDATOS

7.1 Compor cadastro geral dos candidatos inscritos, a partir das informacdes contidas no
Formulario Eletrénico de Inscricao.

7.2 Elaborar listas dos candidatos inscritos em ordem alfabética, contendo os seguintes
dados: numero de inscricdo, nome do candidato, numero do documento de identidade,
numero do CPF, data de nascimento, cargo/area/especialidade, horario e local onde fardo
as provas.

7.3 As listas constantes do subitem 7.2 dever&do ser remetidas em meio magnético, no
formato PDF, aos representantes da Comissao Organizadora do Concurso Publico. Caso
haja necessidade, o Municipio podera solicitar a Contratada a impresséo e envio dessas
listas.

7.4 Deverdo acompanhar as listas, de que trata o subitem 7.2, no minimo, as seguintes
informac0des estatisticas, graficamente organizadas:

a) numero de candidatos inscritos por vaga de cada cargo;

b) nimero de inscri¢cdes indeferidas;

c) numero de candidatos inscritos portadores de deficiéncia por cargo;

d) nimero de salas que serdo utilizadas em cada local de realizacdo de prova, bem como
0 numero de candidatos por sala em cada local de prova.
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8. DO ATENDIMENTO AOS CANDIDATOS

8.1 Colocar a disposicdo dos candidatos equipe treinada de atendimento, na sede da
Contratada, a fim de orienta-los em todas as fases do concurso, por meio de e-mail,
telefone, carta ou outro meio, a critério da empresa.

8.2 Os questionamentos formulados pelos candidatos deverdo ser respondidos em tempo
hébil, para garantir a participacdo desses nas fases relacionadas a consulta.

8.3 Encaminhar cartdes informativos para a realizagdo das provas a todos os candidatos
inscritos, contendo, no minimo: nome, numero do documento de identidade e/ou CPF,
local, data e horario de realizacdo das provas, nUmero de inscricao, caracteristica da vaga
pretendida (ampla concorréncia, reservada a portador de deficiéncia) e cargo para o qual
concorre, bem como deferimento ou ndo de condi¢cdes especiais para a realizacdo das
provas.

8.4 Os cartdes citados no subitem 8.3 deverdo ser encaminhados no prazo minimo de 7
(sete) dias de antecedéncia para a realizagdo das provas, através de e-mail.

8.5 Disponibilizar no sitio eletrébnico da Contratada consulta ao local de provas por RG
e/ou CPF de candidato, permitindo obter informacdes idénticas as contidas nos cartbes de
que trata o subitem 8.3, com opc¢ao de impresséo.

9. DAS PROVAS

9.1 As provas seréo realizadas na data estabelecida no cronograma constante do Edital
de Abertura do Concurso, a ser definido juntamente com a Comissdo Executiva do
Concurso e Secretaria Municipal da Administragao.

9.2 Para os candidatos inscritos para mais de um cargo, em turnos distintos, o
deslocamento € de sua responsabilidade;

9.3 Os portadores de deficiéncia participardo em igualdade de condigcbes com os demais
candidatos, no que se refere ao conteudo, ao horéario e local de aplicacédo das provas, a
avaliacdo e aos critérios de aprovagdo, e a nota minima exigida para todos os demais
candidatos, ressalvado o disposto na legislacao pertinente.

9.4 A Contratada devera especificar as disciplinas e o0s respectivos conteudos
programaticos da prova objetiva, em conjunto com o Municipio.

9.5 A Contratada formulara questdes das Provas Obijetivas que deverdo ser inéditas, isto
€, elaboradas especificamente para o presente concurso, que nao constam de livros e/ou
canais eletrbnicos de ampla divulgacdo, com coOpias idénticas ou com pequenas
alteracdes na ordem das alternativas e/ou substituicdo de alguns elementos gramaticais
do enunciado.

9.5.1 As provas objetivas a serem aplicadas, havendo aplicacdo em turnos distintos,
em hipotese alguma poderdo conter conteudo idéntico, devendo ser providenciada
prova inédita para cada turno.
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9.6 As folhas de respostas das questdes das provas objetivas deverao ser personalizadas
e identificadas por meio de mecanismo de seguranca.

9.7 Os cadernos de provas e as folhas de respostas deverdo conter todas as instrucées
necessarias a realizacéo da prova.

9.8 A Contratada dever4 montar, imprimir, conferir, embalar, lacrar os cadernos de
guestdes e produzi-los em quantidade suficiente as necessidades do concurso publico.

9.9 Todo o material impresso devera ser produzido em local com acesso restrito e
controlado pela Contratada, sendo de sua inteira e total responsabilidade a garantia do
sigilo em todas as etapas desse processo.

9.10 Os gabaritos das provas objetivas deverdo ser divulgados no sitio eletrbnico da
Contratada, conforme data estabelecida no cronograma de atividades.

9.11 Observada a reserva de vagas para candidatos portadores de deficiéncia, e
respeitados os empates na ultima colocacédo, serdo convocados para as proximas etapas
previstas no edital de abertura, candidatos aprovados e classificados na prova obijetiva,
nos moldes e limites estabelecidos a seguir:

9.12 As folhas respostas das provas deverdo ser adequadas ao sistema de correcédo e
avaliagdo por meio de leitora Optica e sistema de processamento de dados.

9.13 Os preenchimento e assinatura do candidato na folha de respostas seréo feitos,
obrigatoriamente, a tinta indelével.

9.14 A correcao e avaliacdo das provas deverdo obedecer a critérios de imparcialidade e
de impessoalidade, inclusive com processo de nao identificacdo dos candidatos.

9.15 Ocorrendo empate na meédia final, para efeito de desempate, serdo utilizados
sucessivamente, os critérios de desempate descritos no Edital de Abertura do Concurso.

10. DAS PROVAS OBJETIVAS

10.1 As provas serédo realizadas simultaneamente para todos os candidatos do mesmo
cargo, obedecendo ao conteudo e o grau de dificuldade de acordo com a escolaridade
exigida e bibliografia apresentada no edital de abertura, ndo podendo haver provas iguais
para niveis de escolaridade diferentes.

10.2 As questdes deverdo ser inéditas e elaboradas pela banca examinadora, a qual sera
designada pela Contratada e aprovada pela Comissdo Executiva do Concurso Publico. A
banca deve ser altamente especializada e capaz de ser responsabilizada pela avaliacao
do conhecimento e habilidades dos candidatos, abrangendo as capacidades de
compreensao, aplicacéo, analise e avaliacdo, devendo valorizar o raciocinio e privilegiar a
reflexdo sobre a memorizacéo e a qualidade sobre a quantidade.

10.3 Todas as provas objetivas serdo corrigidas por meio de processamento eletrénico.
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10.4 Os cadernos de prova, e a folha de grade de respostas deverdo conter todas as
instrucdes necessarias a realizacdo das provas.

10.5 A Assinatura na lista de presenca, na ata da sala (caso seja necessario) e na folha
de grade de respostas devera ser feita a tinta e devera ser igual ao documento de
identidade, com foto, apresentado pelo candidato.

10.6 A Contratada devera emitir relatério em meio eletrénico, no primeiro dia util apés a
aplicacé@o das provas, informando & Comissdo Executiva do Concurso do Municipio todas
as ocorréncias relativas a esta fase do servico contratado.

11. DAS PROVAS DE TITULOS

11.1 A prova de titulos de formacdo académica (quando prevista no edital de abertura)
sera colhida pela Contratada, através de preenchimento de formulario padrdao da
Contratada, juntamente com cOpia autenticada de comprovacao do titulo.

11.2 O formulério preenchido pelo candidato ndo podera conter rasuras.

11.3 Sao de competéncia da Contratada a analise e homologacéo dos titulos, através de
sua banca examinadora.

12. DAS PROVAS PRATICAS

12.1 As provas praticas terdo carater eliminatério, com avaliagdo individual por candidato,
atribuindo ao mesmo a situacdo APTO ou INAPTO, e aplicada somente para candidatos
considerados aprovados na prova objetiva.

12.2 As provas praticas objetivam avaliar a habilitacdo pratica do candidato ao cargo
pretendido.

12.3 As provas préticas deverdo ser realizadas no mesmo dia, sem interrupgdo, até que
todos os candidatos tenham concluido as mesmas.

12.4 Os veiculos, maquinas e outros equipamentos e/ou materiais utilizados para a prova
pratica serdo cedidos pelo Municipio, devendo cada candidato assinar termo de
responsabilidade pelo uso do bem que utilizara para prestar a prova.

13. DOS LOCAIS DE APLICACAO DAS PROVAS

13.1 A definicdo dos locais das provas ficara a cargo do Municipio de Mata e serao
selecionados entre aqueles que possuam infraestrutura adequada para permitir a boa
acomodacéo fisica dos candidatos, facilidade de acesso, inclusive pelos portadores de
deficiéncia, e sinalizagcéo para orientar a movimentag&do dos candidatos no dia das provas.

13.2 Os locais indicados devem ser escolhidos dentre os estabelecimentos situados na
cidade de Mata.
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13.3 Todos os locais deverdo dispor de banheiros femininos e masculinos, assentos,
iluminacéo e ventilacdo adequados.

13.4 Havendo necessidade, a Contratada devera disponibilizar, em cada local de prova,
pelo menos, uma sala especifica para lactantes.

13.5 Havendo necessidade, a Contratada devera disponibilizar nos locais de prova sala
especifica para candidatos que solicitaram condi¢cfes especiais.

13.6 Devera ser permitido o acesso dos candidatos aos locais de prova, no minimo 30
(trinta) minutos antes do inicio das mesmas.

13.7 Devera ser proibido nos locais de aplicacdo das provas, o acesso de candidatos
portando qualquer tipo de equipamento eletrdnico e demais objetos especificados no
edital de abertura.

13.8 Devera ser proibida nos locais de aplicacdo das provas a presenca de pessoas hao
autorizadas pela Contratada e pelo Contratante.

13.9 A Comissao Executiva de Concursos Publicos do Municipio devera ter livre acesso a
todos os lugares de execucdo das provas, incluindo as salas de prova para
acompanhamento e fiscalizac&o dos servigos contratados.

13.10 Os locais das provas deverdo permitir o distanciamento entre os candidatos, assim
como seguir eventuais protocolos de saude vigentes.

14. DO PESSOAL DA CONTRATADA

14.1 As bancas examinadoras, para a elaboracdo e corre¢cdo das questdes de provas,
deverdo ser compostas por profissionais de nivel superior, com especializacdo nas areas
de atuacdo, de notorio saber e ilibada reputacéao.

14.2 A Contratada devera selecionar e treinar profissionais em numero suficiente que
garanta o atendimento aos candidatos, em cada fase do certame, conforme previsto no
Edital.

14.3 Devera, ainda, selecionar e capacitar os fiscais, que atuardo na aplicacdo dos
instrumentos de avaliagdo, inclusive com treinamento especifico para proceder a
identificacdo dos candidatos.

14.4 A Contratada devera disponibilizar equipe para aplicacdo das provas objetivas,
composta por, no minimo: 01 (um) fiscal por sala, mais reserva de 10%; 01 (um) fiscal na
entrada dos sanitarios; Coordenadores, segurancas por local de prova; fiscais, sendo do
sexo feminino e do sexo masculino, para acompanhar os candidatos ao banheiro e ao
bebedouro.

14.5 A Contratada devera disponibilizar, também, pelo menos 1 (um) representante do
seu quadro de funcionarios para realizar a coordenacéo geral de aplicacdo das provas.
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14.6 A Contratada devera dispor de assessoria técnica, juridica e linguistica em todas as
etapas do concurso, para fins de elaboragao de editais, avisos, comunicados, instrugdes
aos candidatos e demais documentos necessarios.

14.7 A Contratada, no momento da assinatura do contrato, devera apresentar Declaracao
descrevendo a qualificacéo técnica de cada um dos membros da banca examinadora que
se responsabilizard pelos trabalhos, assinada pelo representante legal da empresa,
devendo:

14.7.1 Ser composta por profissionais de nivel superior, com especializagdo, de
preferéncia doutores ou pos-doutores, de notorio saber e ilibada reputacéo.

14.7.2 Cada membro componente da banca examinadora devera assinar termo de
compromisso a fim de garantir o sigilo em cada fase do concurso e declarar que n&o
tem conhecimento da participacdo de parentes consanguineos ou afins, até o terceiro
grau, no certame e ndo possuir qualquer vinculo profissional com instituicdes que
oferecam cursos preparatorios para concursos.

14.8 Os curriculos de cada um dos membros indicados deverao ser entregues em anexo.
15. DOS RECURSOS

15.1 A Contratada devera dispor de profissionais legalmente habilitados para receber,
analisar e responder eventuais recursos administrativos e agdes judiciais interpostas por
candidatos ou por terceiros (pessoas fisicas ou juridicas, publicas ou privadas), referentes
ao concurso publico.

15.2 A interposicao de recursos dar-se-a por meio de formulério préprio, disponivel no
sitio eletrébnico da Contratada, com o preenchimento e envio online, mediante recibo.

15.3 Sera admitido recurso quanto:

a) as questdes das provas objetivas e gabaritos preliminares;
b) a aplicacéo das Provas;

C) ao resultado das provas;

d) as demais fases a serem definidas em edital.

15.4 A Contratada devera disponibilizar para o Municipio em meio eletrénico todos os
recursos e respectivas decisdes proferidas.

15.5 As demais orientacdes serdo definidas em conjunto com o Municipio e constardo nos
respectivos editais.

15.6 No caso de anulacéo de qualquer das questdes da prova objetiva, o ponto desta sera
atribuido a todos os candidatos sem distingao.

16. DA PREPARACAO E SEGURANCA DO MATERIAL PARA APLICACAO DAS
PROVAS
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16.1 A Contratada devera emitir listagem com o endereco do local de provas, nomes dos
candidatos distribuidos por sala, em ordem alfabética.

16.2 Elaborar, reproduzir e disponibilizar as listas de presenca dos candidatos,
disponibilizando-as nas respectivas salas de prova e ainda sinalizar o espaco fisico
destinado a realizacdo das provas para orientacao aos candidatos.

16.3 Diagramar e imprimir as provas em numero que atenda ao total de inscritos.

16.4 Diagramar e imprimir em numero adequado ao namero de candidatos inscritos folha
de resposta adequada para posterior leitura éptica.

17. DOS MECANISMOS DE SEGURANCA
17.1 As areas internas onde seréo elaboradas as provas deverdo possuir acesso restrito.

17.2 Os cadernos de provas deverdo ser lacrados e acondicionados em envelopes,
devendo ser guardados em ambiente seguro, com antecedéncia maxima que n&do
comprometa a logistica e a seguranca do concurso.

17.3 Os envelopes contendo os cadernos, bem como o material para aplicacdo das
provas serdo acondicionados em caixas devidamente lacradas e cintadas para o
transporte aos locais das provas.

17.4 Os cadernos de provas deverdo ser abertos na presenca dos candidatos, mediante
termo de abertura, no momento da aplicacao das provas.

17.5 Devera ser proibido, durante a aplicacdo das provas, o0 candidato portar
eguipamentos eletrénicos e utensilios a serem definidos no edital do concurso.

17.6 A Contratada devera dispor de todos 0s meios necessarios a assegurar absoluto
sigilo e seguranca do certame, desde a elaboracdo das questdes de provas até a
expiracdo do prazo de validade do concurso publico, considerando, inclusive, a
possibilidade de prorrogagéo.

17.7 No caso de substituicdo dos membros da Banca Examinadora ou da Equipe Técnica,
a capacidade técnico-operacional dos substitutos devera atender a mesma exigida no
Edital.

17.8 A alteracdo devera ser solicitada previamente e formalmente pela Contratada com a
apresentacdo dos documentos comprobatoérios da qualificacdo dos profissionais, para que
proceda a analise.

17.9 As respostas as questdes das provas objetivas seréo assinaladas pelos candidatos
em Cartdes de Respostas adequados aos sistemas de corregéo e avaliacéo, devendo ser
utilizados mecanismos de leitura otica.
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18. DOS RESULTADOS

18.1 A Contratada devera publicar, em sua pagina na internet, avisos de divulgacdo das
listas homologadas dos aprovados por cargo, com a classificagéo e notas detalhadas.

18.2 A Contratada devera encaminhar a Comissdo do Concurso as listagens de
candidatos, em meio magnético no formato PDF, conforme discriminado a seguir:

a) habilitados, em ordem alfabética, por cargo/estado de classificacdo, contendo: nimero
de inscrigdo, nome, niumero do documento de identidade e/ou CPF, e classificacéo;

b) habilitados, em ordem de classificagao, por cargo/estado de classificacdo, contendo os
mesmos dados da lista anterior;

c) lista de escores e notas: relacdo de candidatos inscritos, em ordem alfabética contendo
ndamero de inscricdo, nome, niumero do documento de identidade e/ou CPF, notas das
provas, total de pontos e classificacao;

d) portadores de deficiéncia aprovados em ordem alfabética, por cargo/estado de
classificacdo, contendo niumero de inscricdo, nome, nimero do documento de identidade
e/ou CPF e classificacao;

e) portadores de deficiéncia em ordem classificatoria, por cargo/estado de classificacao,
contendo nimero de inscricdo, nome, numero do documento de identidade e/ou CPF e
classificacao;

f) relacdo dos candidatos aprovados, por cargo/estado de classificacdo, em ordem
alfabética, data de nascimento, com endereco, telefone e e-mail;

g) estatistica dos inscritos, presentes, ausentes e habilitados.

18.3 Caso haja necessidade, a Comissao podera solicitar a Contratada a impressao e
envio das listas discriminadas no subitem 21.2.

18.4 A Contratada devera disponibilizar em sitio eletrénico especifico todos os resultados
dos candidatos, com busca por RG e/ou CPF.

19. DO CRONOGRAMA

19.1 As atividades do concurso publico seguirdo o seguinte cronograma:

No EVENTO DIA(S)
1 Assinatura do Contrato Em até 5 dias apés a
homologacédo do processo

licitatorio

2 Reunido entre os representantes da A definir

Comisséo e a contratada (a critério da
contratante)
3 Envio da minuta do Edital de Abertura de A definir
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Inscricbes ao Municipio, analisada pela
contratada.

4 Envio a contratada, do Edital de Abertura A definir
de Inscrigcdes aprovado pelo Municipio, via
correio eletrbénico.

5 Divulgacdo do extrato do Edital de
Abertura das Inscricdes, em jornal de A definir
circulacdo regional, com antecedéncia
minima de 7 (sete) dias, da data do inicio
das inscricdes.

6 Abertura das Inscricbes pela Internet (30 A definir
dias consecutivos, no minimo).

7 Encerramento das Inscrigbes pela Internet

e estabelecer quando sera o ultimo dia A definir
para pagar o boleto bancario

8 Envio da relacédo de locais de provas para A definir
aprovacao do Municipio.

9 Envio da relacdo aprovada a contratada A definir

10 Envio a Comissao:

1) relatorios de candidatos inscritos por
cargo e pela classificacdo em portador
com deficiéncia e candidatos cadastrados A definir
como Doadores de Medula Ossea (isentos
da taxa de inscricao)

2) relatérios de inscricdes  nao
homologadas.

11 Envio a Comissdo da minuta do Edital de A definir
Convocacéo para as Provas Objetivas

Publicacio no DOM-e do Edital de
12 Convocacéo para as Provas Objetivas pela A definir
contratante. E divulgacdo no site pela
contratada do relatorio de inscricbes

13 Envio do Cartao de Informacéo ao A definir
Candidato, através de e-mail.

14 Periodo para interposi¢éo de recursos das A definir
inscricoes.

15 Divulgacéo do resultado dos recursos das A definir
inscricoes.

16 Aplicacao das Provas Objetivas para todos A definir
0S cargos.

17 Divulgacéo dos gabaritos e das questbes A definir

das provas, no site da contratada.

18 Prazo para interposicdo de recursos
quanto a divulgacdo dos gabaritos e das
guestdbes das provas, a serem A definir
encaminhados pelos candidatos, através
da Internet, a contratada.

19 Organizacao dos recursos pela contratada. A definir
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20 Analise dos recursos pela contratada. A definir
21 Digitacdo das respostas das decisfes dos A definir
recursos.

22 Envio da minuta do Edital dos Resultados
das Provas Objetivas, das Decisdes dos

Recursos, a Comissao Organizadora do A definir
Concurso Publico da Prefeitura Municipal
de Mata.
23 Envio dos exemplares das provas, em
arquivo formato PDF, a Comissao A definir

Organizadora do Concurso Publico da
Prefeitura Municipal de Mata.

24 Envio pela contratada do Edital dos
Resultados das Provas Objetivas, das
Decisbes dos Recursos, a Comisséo A definir
Organizadora do Concurso Publico da
Prefeitura Municipal de Mata.

25 Divulgacdo no site da contratada, das A definir
respostas das decisdes dos recursos.

26 Publicacdo no DOM-e e no site da

Contratada do Extrato dos Resultados das A definir
Provas Objetivas, das Decisdes dos
Recursos.

27 Prazo para interposicdo de recursos
guanto aos resultados das Provas

Objetivas, a serem encaminhados pelos A definir
candidatos, através da Internet, a
Contratada.
28 Organizacéao dos recursos pela A definir
Contratada.
29 Analise dos recursos pela Contratada A definir
30 Digitacao das respostas das decisdes dos A definir
recursos.

31 Envio dos resultados finais das provas
objetivas, apds recursos, e convocagao
para a Prova de Titulos, a Comissao A definir
Organizadora do Concurso Publico da
Prefeitura Municipal de Mata.

32 Envio a Contratada do edital dos
resultados finais das provas objetivas,
apos recursos, e convocagao para a Prova A definir
de Titulos, pela Comissdo Organizadora
do Concurso Publico da Prefeitura
Municipal de Mata.

33 Periodo de entrega de Titulos (somente A definir
para 0s cargos que possuam tal previsdo).

34 Divulgacdo das Notas da Prova de Titulos A definir

35 Periodo para interposicdo de recursos das A definir
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notas da Prova de Titulos
36 Divulgacédo do resultado dos recursos de A definir
notas das Provas de Titulos e Resultado
definitivo das Provas Objetivas.

37 Envio do Edital de Convocacdo para as A definir
Provas Praticas a Comisséo

38 Envio a Contratada do Edital de A definir
Convocacédo para as Provas Préticas pela
Comisséo.

39 Publicacdo no DOM-e e no site da A definir

Contratada, do extrato de Edital de
Convocacéo para as Provas Praticas.

40 Aplicacao das Provas Praticas A definir
41 Prazo para interposicdo de recursos A definir
guanto aos resultados das Provas
Préticas, a serem encaminhados pelos
candidatos por meio do site da Contratada.

42 Organizacgao dos recursos pela A definir
Contratada.

43 Andlise dos recursos pela Contratada. A definir

44 Digitacdo das respostas dos recursos pela A definir
Contratada.

45 Divulgacdo, no DOM-e e no site da A definir

Contratada, das respostas das decisOes
dos recursos deferidos e indeferidos.

46 Divulgacdo da Classificacdo Final no A definir
DOM-¢ e no site da Contratada.

19.2 As etapas acima serdo combinadas pela empresa organizadora e Municipio.

19.3 Os prazos que envolverem apenas o Contratante e a Contratada poderdo ser
redefinidos conforme a conveniéncia e necessidade do servigo.

20. DISPOSICOES GERAIS

20.1 O concurso publico tera validade de 02 (dois) anos, podendo ser prorrogado por
igual periodo.

20.2 Deverao ser observados pela Contratada todas as normas e dispositivos legais que
tratem sobre concurso publico.

Rua do Comércio n° 495, Centro — CEP 97.410-000 — Fone (55) 3259-1122
E-mail: prefeitura@mata.rs.gov.br — Site: www.mata.rs.gov.br
Pagina 39 de 39

Documento assinado digitalmente - KYJ-EYK-439-ZMV
Nopaper | Acesse verificador.betha.cloud e insira o cédigo acima.


mailto:prefeitura@mata.rs.gov.br

B [| N 0 Pa pe r Data de criacdo do documento: 11/07/2023 as 16:29:09

Assinantes

v Rogério Kuhn
Assinou em 11/07/2023 as 16:29:50 com o certificado avancado da Betha Sistemas

Eu, Rogério Kuhn, estou ciente das normas descritas na Lei n? 14.063/2020, no que se refere aos tipos de
assinaturas consideradas como validas para a pratica de atos e interacdes pelos Entes Publicos.

+/ Ruan Pablo da Silva Schiitz
Assinou em 11/07/2023 as 16:30:25 com o certificado avancado da Betha Sistemas

Eu, Ruan Pable da Silva Schiitz, estou ciente das normas descritas na Lei n? 14.063/2020, no que se refere aos
tipos de assinaturas consideradas como validas para a pratica de atos e interagdes pelos Entes Publicos.
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